INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka Skola: UCM Trnava

Fakulta: Fakulta zdravotnickych vied

Kéd predmetu: Nazov predmetu: informatika a vypoctova technika
KRA/RATE/
BcD/03/22

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyuéby: Seminar / Samostadium
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Studia: 10s/ 10s
Metoda Stadia: prezencna

Pocet kreditov: 1

Odporacany semester/trimester Studia: 1.

Stupen Studia: 1.

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:

Priebezné hodnotenie: ucast’ najmenej 70%

V pripade individudlneho Studijného planu je podmienkou pristipenia k pisomnej skuske nutna
minimalne 50% tucast’ na prednasSkach a cvieniach a vypracovanie zadani na zvolené témy, a to
podl'a zadania vyucujuceho a odovzdat’ vypracované zadania do vopred stanoveného terminu.

Vysledky vzdelavania:

Studenti po absolvovani predmetu ziskaja tieto vedomosti, schopnosti, zruénosti, kompetencie:

* osvoja si pokrocilejsie pracovné funkcie v MS OFFICE

* budu vediet’ ako efektivne spracovat’ idaje v MS OFFICE

* osvoja si schopnosti logicky aplikovat’ ziskané poznatky pri praktickych cvi¢eniach

* nadobudnu technické zrucnosti, ktoré budu vediet’ vyuzit’ pri tvorbe dokumentov, tabuliek, grafov,
prezentacii a zavere¢nych prac

* budu vediet’ efektivnejsie vyuzivat' moderné informacné technologie v praxi

Struc¢na osnova predmetu:

« Uvod do kancelarskeho balika Microsoft (MS) OFFICE, pracovné prostredie MS Excel, MS Word,
MS PowerPoint, zdkladné upravy pracovného harku.

» Makro, relativne adresovanie, absolutne adresovanie a zmie$ané adresovanie, funkcie, tvorba
podmienok, spracovanie udajov, graficka reprezentacia vysledkov v MS EXCEL.

* Prostredie Microsoft Word vSeobecné odporti¢ania pre editovanie dokumentu, viactroviiové
¢islovanie nadpisov, automatické generovanie obsahu, automatické generovanie bibliografie.

* Prostredie Microsoft PowerPoint, vS§eobecné odporucanie pre tvorbu prezentacii, vkladanie
obsahu, tvorba interaktivnych testov, praca so snimkami

* Tvorba elektronickych formularov (Microsoft, Google)

Priebezné hodnotenie:

Zaverecné hodnotenie:

Zaverecné hodnotenie: test/skuska

Hodnotenie pozadovanych vedomosti: A: 100 - 92%; B: 91 - 83%; C: 82 - 74%; D: 73 - 65%:; E:
64 -56% ; FX:55-0%
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Ciel’:

Sylabus predmetu:

« Uvod do kancelarskeho balika Microsoft (MS) OFFICE, pracovné prostredie MS Excel, MS
Word, MS PowerPoint, zdkladné Gpravy pracovného harku.

» Makro, relativne adresovanie, absolitne adresovanie a zmieSané adresovanie, funkcie, tvorba
podmienok, spracovanie udajov, graficka reprezentacia vysledkov v MS EXCEL.

* Prostredie Microsoft Word v§eobecné odporticania pre editovanie dokumentu, viaciroviiové
¢islovanie nadpisov, automatické generovanie obsahu, automatické generovanie bibliografie.

* Prostredie Microsoft PowerPoint, v§eobecné odporti¢anie pre tvorbu prezentacii, vkladanie
obsahu, tvorba interaktivnych testov, praca so snimkami

* Tvorba elektronickych formularov (Microsoft, Google)

Obsahova prerekvizita:
ziadne

Viha hodnotenia predmetu (priebeZzné/zaverecné):

Obsahova napli Statnicového predmetu:

Odporucana literatura:

ZITNIAK, I.: Microsoft Office 2016 Podrobna uZivatelska piiru¢ka. Praha: Computer Press,
2017. 464 s.

DODGE, M., DOUGLAS, C. S.: Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010. Praha: Computer Press,
2011. ISBN 978-80-2513-35-45

BARILLA, J., SIMR, P. SYKOROVA, K.: Microsoft Excel 2010: Podrobna uZivatelska ptirucka.
Praha: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-2513-03-15

PECINOVSKY, J., PECINOVSKY, R.: Excel 2010: Podrobny priivodce. Praha: Grada, 2010.
ISBN 978-80-2473-49-65

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky, odporaca sa aj znalost” anglického jazyka

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 27
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Vyuéujuci: , Be. Igor Vinci, PhDr. Andrej Matonok

Datum poslednej zmeny: 06.07.2022

Schvalil: prof. MUDr. Jifi Neuwirth, CSc., MUDr. Miroslav Malik, PhD., doc. MUDir. Petr Krupa,

CSc.
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