INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka Skola: Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Fakulta/institat: Fakulta zdravotnickych vied

Kéd predmetu: KFT/FYTE/BcD/64/22 Nazov predmetu: Informatika a vypoctova technika

Druh, rozsah a metdéda vzdelavacich cinnosti:

Druh: seminar

Typ predmetu (P, PV, V): povinne volitelny

Odporuaéany rozsah vyuéby (v hodinach): 30 hod./semester
Metdda studia: prezencna

Forma studia: denna

Pocet kreditov: 1

Odporuéany semester/trimester stadia: prvy (1/2)

Stupen stadia: prvy

Podmienujuce predmety: Ziadne

Podmienky na absolvovanie predmetu:
Priebezné hodnotenie:  ucast najmenej 70%

V pripade individualneho Studijného planu je podmienkou pristipenia k pisomnej skiske nutnd minimalne
50% ucast na prednaskach a cvieniach avypracovanie zadani na zvolené témy, ato podla zadania
vyucujuceho a odovzdat vypracované zadania do vopred stanoveného terminu.

Zavereéné hodnotenie: test/skuska
Hodnotenie poZadovanych vedomosti: A: 100 - 92%; B: 91 - 83%; C: 82 - 74%; D: 73 - 65%; E: 64 - 56% ; FX: 55 -
0%

Vysledky vzdelavania:
Studenti po absolvovani predmetu ziskaju tieto vedomosti, schopnosti, zruénosti, kompetencie:
e osvoja si pokrocilejSie pracovné funkcie v MS OFFICE
e budu vediet ako efektivne spracovat udaje v MS OFFICE
e osvoja si schopnosti logicky aplikovat ziskané poznatky pri praktickych cvi¢eniach
e nadobudnu technické zruénosti, ktoré budu vediet vyuZit pri tvorbe dokumentov, tabuliek, grafov,
prezentdcii a zaverecnych prac
e budu vediet efektivnejsie vyuzivat moderné informacéné technoldgie v praxi

Stru¢na osnova predmetu:

¢ Uvod do kancelarskeho balika Microsoft (MS) OFFICE, pracovné prostredie MS Excel, MS Word,
MS PowerPoint, zakladné Upravy pracovného harku.

e  Makro, relativne adresovanie, absolutne adresovanie a zmiesané adresovanie, funkcie, tvorba
podmienok, spracovanie Udajov, graficka reprezentacia vysledkov v MS EXCEL.

e  Prostredie Microsoft Word vSeobecné odporucania pre editovanie dokumentu, viaciroviiové
Cislovanie nadpisov, automatické generovanie obsahu, automatické generovanie bibliografie.

e  Prostredie Microsoft PowerPoint, vSseobecné odporucanie pre tvorbu prezentdcii, vkladanie obsahu,
tvorba interaktivnych testov, praca so snimkami

e Tvorba elektronickych formularov (Misrosoft, Google)

Odportcana literatura:

ZITNIAK, J.: Microsoft Office 2016 Podrobna uZivatelskd p¥irucka. Praha: Computer Press, 2017. 464 s.
DODGE, M., DOUGLAS, C. S.: Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010. Praha: Computer Press, 2011. ISBN 978-80-
2513-35-45

BARILLA, J., SIMR, P. SYKOROVA, K.: Microsoft Excel 2010: Podrobné uZivatelska pfirucka. Praha: Computer
Press, 2010. ISBN 978-80-2513-03-15




PECINOVSKY, J., PECINOVSKY, R.: Excel 2010: Podrobny priivodce. Praha: Grada, 2010. ISBN 978-80-2473-49-65

Jazyk, ktorého znalost je potrebna na absolvovanie predmetu: slovensky, odporuca sa aj znalost anglického
jazyka

Hodnotenie predmetov

A B C D E FX

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Poznamky: - &asova zataZ Studenta: 30 hodin, z toho:
Prezencéné studium (P, S, C): 13 hod. (S)/semester
samoStudium: 17 hod.

Vyuéujuci: prednasky/konzultacie/seminare: PhDr. Andrej Matonok
jazyk vyucby: slovensky

Datum poslednej zmeny: 24.01.2022

Schvalil: prof. MUDr. Ludovit Gaspar, CSc.




