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V stilade so zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o VS*), vyhlaskou &. 233 /2011 Z. z.
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vynosom Ministerstva $kolstva Slovenskej
republiky & MSSR-5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu zavere¢nej, rigoréznej a
habilita¢nej prace a formate vymeny udajov o zaverec¢nej, rigoréznej a habilita¢nej praci,
Metodickym usmernenim Ministerstva S$kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenske;
republiky ¢. 56,/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej registracii,
uchovavani a spristupfiovani a Studijnym poriadkom Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave,
vydava rektor Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave tGto Smernicu o naleZzitostiach
zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupniovani na UCM (dalej
len ,smernica®).

Prva ¢ast
Vseobecné ustanovenia

§1

Zakladné ustanovenia

1) Smernica je vydana podla § 15 ods. 1 pism. n) zakona o VS, § 52 ods. 2 Stattitu Univerzity
sv. Cyrila a Metoda v Trnave a 15 ods. 1 pism. ¢) Organizacného poriadku Univerzity sv.
Cyrila a Metoda v Trnave.

2) Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie zavere¢nych prac, rigoréznych prac
a habilita¢nych prac, kontrolu originality, registrovanie, uchovavanie a spristupfiovanie
tychto prac prostrednictvom Centralneho registra zavere¢nych, rigoréznych a
habilitacnych prac (dalej len ,centralny register® alebo ,,CRZP“) a KnizZni¢no-
informac¢ného systému UCM.

3) Tato smernica sa vztahuje na zavere¢né prace Studentov Studujtcich prvy, druhy a treti
stupen vysokoskolského stadia v akreditovanych Studijnych programoch. Ustanovenia
tejto smernice sa vztahuju aj na rigorézne prace a habilitacné prace primerane, ak dalej
nie je ustanovené inak.

4) Zavere¢na praca je podla zakona o VS sti¢astou vysokoskolského §ttdia podla kazdého
Studijného programu. Jej obhajoba je sticastou Statnej sksky a je jednou z podmienok
riadneho skoncenia Studia.

5) Autorom zaverecnej prace je Student UCM. ZavereCna praca je samostatnou pracou

Studenta.. Zakladné kvalifikaéné poZiadavky, ktoré musia spifiat vedtci zavereénych prac
v Studijnych programoch 1. a 2. stupnia Stadia na UCM, sposob vyberu a schvalovania
veducich zavere¢nych prac v Studijnych programoch 1. a 2. stupna $tadia na UCM
ustanovuje osobitny vnutorny predpis UCM.!

6) V pripade externého Skolitela v doktorandskom Studijnom programe UCM, resp. fakulty
moze dekan, resp. rektor urc¢it Studentovi konzultanta zo zamestnancov UCM, resp.
fakulty.

7) Pri zadavani rigoréznej prace na UCM, resp. fakulte moZe dekan, resp. rektor urcit
Studentovi konzultanta zo zamestnancov UCM, resp. fakulty.

! Smernica o kvalifika¢nych poziadavkach a spdsobe vyberu vedtcich zavere¢nych prac v §tudijnych programoch 1. a 2. stupria
§tadia na Univerzite sv. Cyrila a Metoda v Trnave.
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9)

Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko UCM alebo jej fakulty (napr.
katedra), ktoré vytvara Studentovi materialne a technické podmienky na ziskanie
informacii a uskutoc¢nenie prac, ktoré umoznia vytvorit zaverec¢nt pracu na pracovisku
$koly alebo na zaklade vzajomnej dohody aj v externom subjekte. Skoliacim pracoviskom
doktoranda modze byt na zaklade pisomnej dohody s UCM, resp. fakultou aj externy
subjekt (stkromna firma, Statna alebo verejna organizacia a pod.).

Licen¢na zmluva o pouziti Skolského diela (dalejlen ,licen¢na zmluva®“) podla autorského
zakona?, je zmluva uzatvorend medzi autorom a Slovenskou republikou zastipenou
univerzitou, ktora upravuje spdsob pouzitia a zverejnenia zaverecnej prace. Navrh
licen¢nej zmluvy je tvoreny prostrednictvom systému AIS. Licen¢né zmluvy sa uzatvaraja
prostrednictvom systému AIS, alebo v listinnej podobe. Licen¢na zmluva sa uzatvara do
30 dni odo diia dorucenia jej navrhu vysokej skole.

10) Licen¢na zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom jeden je urceny autorovi

11)

12)

13)

14)

15)

2)

a druhy zostava v osobnom spise absolventa na Studijnom oddeleni. Zmluvy s autormi
uzatvara rektor v pripade univerzitnych Studijnych programov, dekan fakulty v pripade
studijnych programov uskutocnovanych fakultou.

Licen¢na zmluva o pouziti posudku k zaverecnej, rigor6znej alebo habilita¢nej prace sa
vytvara prostrednictvom systému AIS iba vtedy, ak ho chce autor zverejnit v CRZP.
Zmluva je uzatvorena medzi autorom posudku a Slovenskou republikou zasttpenou
univerzitou. Jej predmetom je udelenie suhlasu autora posudku na spristupnenie
posudku.

Uplné texty prac spristupfiuje univerzita vylu¢ne prostrednictvom CRZP uvedenim
odkazu na pracu v bibliografickom zazname v online katalégu. CRZP je informacny
systém, v ktorom sa trvalo uchovavaja zavere¢né, rigorézne a habilita¢né prace na dobu
70 rokov odo dna registracie prace.

AIS je akademicky informacny systém (dalej aj ako ,,AIS“), ktory sltzi na elektronické
spracovanie celej Studijnej agendy.

Protokol o kontrole originality je elektronicky dokument z CRZP, ktorého ulohou je
vyhodnotenie miery zhody textu prace s databazou textov v CRZP.

Podla autorského zakona je zavere¢na praca Skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k vysokej $kole.

§2
Druhy Skolského diela

Skolskym dielom je:

a) zaverecna praca,

b) kvalifika¢na praca.

Zavere€nou pracou je:

a) bakalarska praca - pri $tadiu podla Studijného programu prvého stupna (bakalarsky
Studijny program);

b) diplomova praca - pri $tadiu podla Studijného programu druhého stupna alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky,
inZiniersky Studijny program);

c) dizertacna praca - pri S$tadiu podla S$tudijného programu tretieho stupma
(doktorandsky Studijny program).

2 § 93 zakona ¢. 185 /2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,autorsky zakon“)



3)

2)

3)

1)

Kvalifika¢nou pracou je:
a) rigor6zna praca,
b) habilita¢na praca.

§3
Obsah skolského diela

Bakalarskou pracou ma $tudent preukazat schopnost tvorivo pracovat v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval §tudijny program. Student ma preukazat primerand znalost
vedomosti o problematike a uplatnit svoje schopnosti pri zhromazdovani, interpretacii
a spracuvani zakladnej odbornej literatary. Moze ist aj o kompilaciu, synteticky prehlad
literattry, pripadne jej aplikaciu v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej tlohy, ktora stvisi s
budtcim zameranim Studenta. Ak sa v praci uvadzaji hypotézy, tak sa musia dat
verifikovat.

Diplomovou pracou S$tudent spractGva zvolent tému na Urovni vedeckej Studie s
reprezentativnym vyberom odbornej literatary, s vhodne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomova praca ma byt prinosom v
konkrétnom odbore.

Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost a pripravenost na samostatna
vedeckd a tvoriva ¢innost v oblasti vyskumu alebo vyvoja alebo na samostatnu teoreticka
a tvorivi umeleckd ¢innost. Ma sa vyznacovat vysokym stupriom analyzy a syntézy
poznatkov s dostato¢nym prehladom existujicej odbornej literattry.

Skolské dielo musi byt originalne, vytvorené autorom pri dodrZani pravidiel prace s
informaénymi zdrojmi. Skolské dielo nesmie mat charakter plagiatorstva, nesmie narasat
autorské prava inych autorov. Autor je povinny dosledne citovat pouzité informacné
zdroje, uviest menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych autorov alebo autorskych
kolektivov citovanim prisluSného zdroja presne opisat pouZité metdédy a pracovné
postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat laboratérne
vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov. Autor nesmie
opakovane odovzdat vlastnu rovnaka alebo mierne pozmenena pracu, ktorG uz raz
odovzdal ako zavere¢na pracu, rigoréznu pracu alebo habilitaént pracu. V pripade
tematicky zhodnej zavereCnej prace sinou zavereénou pracou autora je najvyssia
pripustna zhoda s pévodnym textom 30 %. V takomto pripade sa k miere zhody vyjadri
Skolitel prace vo svojom posudku.

V pripade potreby Gpravy neobhajenych prac s moznostou ponechania pévodnej témy
sa Student ohladom dalSieho postupu riadi rozhodnutim komisie pre Statnu skasku.

Druha cast
Postup zadavania a nalezitosti Skolského diela

§4

Zadavanie Skolského diela

Navrhy tém zaverecnych prac zverejiuja Skoliace pracoviska prostrednictvom AIS Za
zverejnenie tém a korektne uvedené metadata (typ prace, jazyk prace, sekundarny jazyk,



2)

3)

2)

nazov prace v slovenskom a anglickom jazyk, anotacia apod.) zodpoveda vedtci

Skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.

Student v druhom roku Bc. §ttidia a §tudent v prvom roku Mgr. $ttdia sa prihlasi na tému

zavereCnej prace najneskdor do 15. marca prisluSného akademického roka

prostrednictvom AIS. Podrobnosti tykajace sa prihlasovania Studentov si upravi stcast

UCM vo svojom vnatornom predpise.

Ak Student bude pisat Skolské dielo v inom ako §tatnom jazyku, zadanie zavere¢nej prace

sa pripravi v Statnom jazyku aj v jazyku, v ktorom bude Skolské dielo napisané.

V odovodnenych pripadoch, po sthlase vSetkych zainteresovanych osob (autora,

vedtceho prace, resp. Skolitela, osoby opravnenej schvalovanim zadania) je mozné obsah

jednotlivych bodov zadania zmenit. Udaje v zadani v ¢ase odovzdania §kolského diela st

zavizné a musia byt zhodné s idajmi uvedenymi na skolskom diele.

Zadanie spravidla obsahuje:

a) meno a priezvisko Studenta,

b) Studijny program,

¢) Studijny odbor,

d) oznacenie Skolského diela (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna praca,
rigor6zna praca),

e) jazyk skolského diela,

f) nazov skolského diela,

g) anotacia;

h) meno, priezvisko vedtceho prace, resp. skolitela,

i) Skoliace pracovisko,

j) meno, priezvisko veduceho Skoliaceho pracoviska,

k) datum zadania,

1) datum schvalenia,

m) meno a priezvisko osoby opravnenej schvalovat zadanie zaverecnej prace .

§5

Struktura $kolského diela

ZavereCna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) tvodna Cast,

b) hlavna textova Cast,

c) prilohy a dalSie doplnkové materialy (nepovinné),

Uvodna cast zaverecnej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:

a) obal;

b) titulny list (necisluje sa; nezapocitava sa do poctu stran a znakov bakalarskej alebo
diplomovej prace);

¢) zadanie zaverecnej prace podla § 4 ods. 1-6, ktoré sa necisluje;

d) podakovanie (nepovinné);

e) abstrakt v Statnom jazyku (sa necisluje, nezapocitava sa do poctu stran bakalarskej
alebo diplomovej prace, nezapocitava sa do poctu znakov bakalarskej alebo
diplomovej prace);

f) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku (sa necisluje; nezapocitava sa
do poctu stran bakalarskej alebo diplomovej prace; nezapocitava sa do poc¢tu znakov
bakalarskej alebo diplomovej prace),

g) predhovor (nepovinné), (necisluje sa; zapocitava sa do poctu stran bakalarskej prace
alebo diplomovej prace; zapocitava sa do poctu znakov bakalarskej alebo diplomove;j
prace), obsahuje informaciu o pocte znakov prace;



3)

h) obsah (¢isluje sa; zapocitava sa do poctu stran; je povinnou stcastou prace; obsahuje
nazvy hlavnych kapitol a podkapitol, ¢isla stran, zoznam priloh a ich umiestnenie;
zapocitava sa do poctu znakov bakalarskej alebo diplomovej prace);

i) zoznam priloh - podla potreby;

j) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (Cisluje sa; zapocitava sa do poctu stran;
zapocitava sa do poctu znakov bakalarskej alebo diplomovej prace; ak sa v praci
obrazky a tabulky, uvedie sa Uplny zoznam, ich nazvov tak, ako boli pouzité v praci;
dlhsie nazvy sa mozu skratit);

k) zoznam skratiek a znaciek, pripadne slovnik Specifickych terminov (zapocitava sa do
poctu znakov diplomovej alebo bakalarskej prace; v technickych, prirodovednych
a inych odboroch podla potreby autor zostavi zoznam skratiek, symbolov, jednotiek
alebo terminologicky slovnik; v samotnom texte prace sa kazda skratka alebo symbol
musi vysvetlit pri prvom vyskyte). Pri pouZivani znaciek je potrebné riadit sa podla
normy, pouzivat medzinarodnt ststavu jednotiek SI;

1) slovnik (nepovinné);

m)fotografie, obrazky a iné reprodukcie mensie ako format A4 sa mézu uvadzat priamo
v texte, pokial netvoria vacsi subor, inak st stcastou prilohy,

n) diagramy, prilohy a akékolvek iné vkladané doplnky treba zlozit na format A4
sposobom ako predpisuje norma,

0) originaly a kopie vykresov sa skladaja na format A4, pokial nie je ind poziadavka
veduceho diplomovej (bakalarskej) prace a vkladaji sa do zalozky za textovl Cast
diplomovej (bakalarskej) prace (za vnatornu cast zadnej dosky),

p) vypocty musia byt dostato¢ne podrobné a prehladne usporiadané, aby bolo mozné
uskutocnit ich kontrolu. DoleZité rovnice treba ocislovat. Pri prebratych postupoch,
vztahoch a hodnotach doélezitych koeficientov (konstant) treba uviest pramer.

q) pocitacové programy, aplikacie, weby, databazy a iné IT stcasti, ktoré nie st sti¢astou
teoretickej Casti prace sa skomprimuji, resp. inou vhodnou formou uloZia na
pamatové médium (neprepisovatelné CD/DVD, USB klu¢ ainé) spravidla pod
oznacenim prakticka Cast prace.

Obal skolského diela (priloha €. 1) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty (ak je autor zapisany na §tadium Studijného programu uskutoc¢iovaného
na fakulte),

¢) nazov diela a podnazov diela (ak sa podnazov pouzil),

d) oznacenie Skolského diela (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna praca,
rigor6zna praca, habilita¢na praca),

e) meno, priezvisko a tituly autora,

f) rok predlozenia.

Na titulnom liste $kolského diela sa uvadzaju tieto tdaje (priloha €. 2):

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty (ak je autor zapisany na §tadium Studijného programu uskutoc¢fiovaného
na fakulte),

¢) nazov diela a podnazov diela (ak sa podnazov pouzil),

d) oznacenie Skolského diela (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna praca,
rigor6zna praca, habilita¢na praca),

e) meno, priezvisko a tituly autora,

f) nazov studijného programu (neuvadza sa pri rigor6znych pracach a habilita¢nych
pracach),

g) meno, priezvisko a tituly vedticeho prace, resp. Skolitela (pri rigoréznych pracach sa
uvadza, ak bol uréeny),

h) meno, priezvisko a tituly konzultanta, ak bol uréeny (neuvadza sa pri rigoréznych
pracach a habilita¢nych pracach),

i) Skoliace pracovisko (ak bolo urcené),



6)

9)

10)

1)

12)

j) miesto a rok predloZenia.

Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢nom obsahu a v zavere abstraktu
sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam celej prace. St¢astou abstraktu je
minimalne 5 klucovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je
spravidla 100 az 500 slov. Prehladnou formou treba uviest zasadné, hlavné a
charakteristické znaky zavere¢nej prace, aby si Citatel mohol utvorit celkovy obraz
o sposobe rieSenia prisluSného problému. Ak je zavere¢nd praca vypracovana
v slovenskom jazyku, abstrakt sa piSe v slovenskom jazyku a v jednom zo svetovych
jazykov. Ak je zavere¢na praca vypracovana v cudzom jazyku, text abstraktu je v jazyku
vypracovania zaverecnej prace a v slovenskom jazyku.

Navrh usporiadania abstraktu prace:

a) priezvisko a meno autora,

b) nazov prace,

c) typ zaverecnej prace,

d) nazov univerzity,

e) nazov fakulty,

f) nazov katedry,

g) veduci prace,

h) stupen odbornej kvalifikacie,

i) miesto rieSenia prace,

j) rokriesenia prace,

k) pocet stran prace,

1) text abstraktu,

m) klacové slova.

Hlavnt textovu Cast zaverecCnej prace tvori:

a) avod,

b) jadro,

c) zaver,

d) zoznam pouzitej literatary.

V tvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zaverecCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a
zamermi prace. Autor v ivode zdoraznuje, preco je praca dolezita, a preco sa rozhodol
spracovat dana tému. Cisluje sa, zapocitava sa do poctu stran, zapocitava sa do poctu
znakov bakalarskej alebo diplomovej prace.

Jadro je hlavna cast prace ajeho Clenenie je urcené typom prace. Vo vedeckych a
odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné casti:

a) sucCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

¢) metodika prace a metddy skiimania, pouZzity material,

d) vysledky prace, resp. vysledky a diskusia,

e) zavery (sthrn).

V Casti Stcasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie st aktudlne publikované prace
domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto ¢asti prace ma tvorit priblizne 30 % prace.
Cast Ciel prace jasne, vystiZne a presne charakterizuje predmet riesenia. Stcastou su aj
rozpracované ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie ciela hlavného.

Cast Metodika prace a met6dy skiimania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

¢) sposob ziskavania tidajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e) Statistické metody.



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

2)

3)

Vysledky prace a diskusia st najvyznamnejSimi Castami zaverecCnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa
musia logicky usporiadat a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit. Zaroven sa
komentuju vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak
je to vhodné, vysledky prace a diskusia mozu tvorit aj jednu samostatnt ¢ast a spolo¢ne
tvoria spravidla 30 az 40 % zaverec¢nej prace.

Pouzité citaty, parafrazy, vytahy musi autor zaradit do zoznamu bibliografickych
odkazov. Obrazovy asymbolicky material, ktory pomaha pochopit vyklad
a argumentaciu autora, sa umiestnuje v tejto ¢asti, v pripade va¢sieho mnozstva na seba
nadvazujucich grafov a tabuliek, sa tieto umiestiiuju v prilohe.

V zavere je potrebné v struc¢nosti zhrnat dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom.

Ak je zavere¢na praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace.

Zoznam pouzitej literatary obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat
s citaciami pouzitymi v texte. Zoznam bibliografickych odkazov sa riadi normou STN ISO
690.

Nepovinna cast Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zacina na novej strane a spravidla ma svoje oznacenie a nazov. Prilohy
ktoré nie je mozné reprezentovat v textovej podobe (napr. pocitacové programy a iné
sucasti IT) sa uvedd na zaklade ich charakteru spracovania vo vhodnej podobe na
pamatové médium (neprepisovatelné CD/DVD), resp. podla vySSie uvedenych
odporucani. Zoznam priloh je stcastou obsahu.

Nepovinna zaverecna Cast Skolského diela moze obsahovat register, zZivotopis autora a
dalSie dodatkové materialy.

§6
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezitd etika aj technika citovania. Etika citovania urcuje spdsob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim mysSlienkam a vysledkom, ktoré st
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZitej literatare. Technika citovania je
jednoznacné oznacenie toho, ¢o prebera, od koho sa prebera a presne identifikuje zdroj,
z ktorého sa prebera.

Technika citovania sa riadi zvyklostami v danej vednej oblasti reSpektujic prislusné
Standardy a normy. V celom $kolskom diele je potrebné pouzivat rovnaka techniku
citovania.

V texte zaverecnej prace sa oznacenie bibliografického odkazu (citacia a parafraza) pise
na tom mieste, kde sa autor odvolava na pouzity bibliograficky odkaz (pozri priloha €. 5).
Dekan fakulty, resp. rektor (v pripade univerzitnych studijnych programov), ma moznost
v ramci osobitnej smernice explicitne stanovit, aby sa toto oznacenie pisalo aj podla
inych technik citovania (napr. pod ciarou).

Student méZe pouit techniku citovania systému mena a datumu (harvardsky systém)
uvedena v prilohe €. 5 tejto smernice.

§7

Formalne naleZitosti Skolského diela

Skolské dielo sa vypractva spravidla v §tatnom (slovenskom) jazyku a spravidla v prvej
osobe mnozného ¢isla v minulom case.



2)

3)

2)

3)

6)

Odportcany typ pisma je Times New Roman, velkost 12. Odportc¢ané nastavenie strany
- riadkovanie 1,5, okraje vlavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na
vysku, format A4.

Odportcany rozsah bakalarskej prace je spravidla minimalne 30 az 40 normostran (54
000 az 72 000 znakov vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 normostran (90 000
az126 000 znakov) a dizertacnej prace 80 az 120 normostran (144 000 az 216 000 znakov).
Primeranost rozsahu prace posudi veduci prace, resp. Skolitel.

Skolské dielo musi byt napisané podla platnych pravidiel slovenského jazyka (pripadne
pouzitého cudzieho jazyka).

Skolské dielo ma $tandardn®i Gpravu a musi respektovat formalne a cita¢né kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literattru.

Skolské dielo sa vypractva spravidla v tla¢enej podobe zviazané v pevnej vizbe vytladené
jednostranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat a v elektronickej podobe.

Tretia cast
Predkladanie a obhajoba Skolského diela

§8

Odovzdanie skolského diela

Skolské dielo sa odovzdava podla stanoveného harmonogramu v elektronickej forme a
spravidla i tlacenej forme v sulade s pokynmi stcasti UCM; tento termin musi byt
minimalne 21 kalendarnych dni, av§ak maximalne 90 kalendarnych dni, pred terminom
obhajoby.

Elektronicku verziu Skolského diela (stibor vo formate PDF s moznostou prevodu na ¢isty
text) so vSetkymi prilohami odovzdava autor prostrednictvom AIS. Ak st sucastou
Skolského diela aj multimedialne stibory, sticast UCM vo svojom vnatornom predpise
upravi postupy a sposoby ich odovzdavania.

Sucastou elektronickej verzie zaverecnej prace je aj zadanie, ktoré moze byt vloZené ako
text bez podpisu vediceho S$koliaceho pracoviska alebo ako sken originalneho
(podpisaného) zadania.

AIS automaticky vygeneruje navrh licenénej zmluvy (priloha ¢. 4) medzi autorom a
Slovenskou republikou v zastGpeni UCM. Za spravnost vyplnenych udajov plne
zodpoveda autor, v pripade nejasnosti sa moze poradit s vedicim prace. Ak autor v
navrhu licen¢nej zmluvy so Slovenskou republikou Ziada odkladnt lehotu dlhSiu ako 12
mesiacov, vyplni aj odévodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej lehoty. K prediZeniu
odkladnej lehoty sa musi vyjadrit rektor alebo nim poverena osoba, na fakulte dekan
alebo nim poverena osoba do 10 kalendarnych dni. Odkladna lehota méZe byt maximalne
36 mesiacov.

Autor podla pokynov prislu$nej sacasti UCM po odoslani elektronickej formy Skolského
diela do AIS odovzda spravidla dva exemplare bakalarskej prace, diplomovej prace a
rigoroznej prace a tri exemplare dizerta¢nej prace a habilitacnej prace v tlacenej forme..
Z AIS vygenerované a autorom podpisané dve vyhotovenia navrhu licen¢nej zmluvy so
Slovenskou republikou a spravidla prvé strany protokolu o kontrole originality. Presny
postup, sposob, miesto odovzdania stanovia jednotlivé stcasti UCM.

Ak st v Skolskom diele tdaje, ktorych zverejnenie je vylic¢ené najma z dovodu ochrany
obchodného tajomstva tretej osoby, utajovanej skutocnosti alebo osobnych tdajov, moze
autor tieto adaje uviest v osobitnej neverejnej dokumentacii, ktora nie je stcastou
zverejiovaného Skolského diela a je ur¢ena vyluéne vedicemu prace, resp. Skolitelovi,
oponentovi a skiSobnej komisii. Tato Cast prace sa neodosiela do centralneho registra.
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Autor diela plne zodpoveda, Ze elektronicka a tlacena forma Skolského diela musia byt z
hladiska obsahu identickeé.

Licen¢nt zmluvu (priloha €. 4) podpisuje rektor /dekan, pripadne nim poverena osoba do
30 dni odo dna dorucenia. Jeden rovnopis kazdej z licen¢nych zmlav dostane autor,
druhy sa zaklada do osobného spisu Studenta na Studijnom oddeleni.

AIS zabezpeci odoslanie Skolského diela s prislusnymi identifikacnymi tdajmi na
overenie originality do centralneho registra.

§9
Posudky k Skolskému dielu

Posudok veduceho prace, resp. Skolitela obsahuje tiez vyjadrenie k vysledku protokolu o
originalite. V pripade externych oponentov katedra poskytne protokol o originalite
Skolského diela oponentovi stcasne s odovzdanim Skolského diela na €ely vypracovania
oponentského posudku, rovnako zabezpeci vloZenie posudku do AIS

Posudky sa prostrednictvom AIS hromadne zasielaju do centralneho registra do 90 dni
odo dna zaslania prislu$nych prac. K posudku je mozné zaevidovat licen¢n zmluvu ako
sthlas na jeho spristupnenie v CRZP (priloha ¢. 7). Ak autor posudku dobrovolne
bezodplatnu licenciu neudeli, posudok nebude spristupneny prostrednictvom registra,
avSak do registra zaslany bude (na archivaciu). Po zaslani posudku do CRZP uz nie je
mozné tento aktualizovat.

Student ma pravo oboznamit sa s posudkami najneskor tri pracovné dni pred obhajobou
prostrednictvom AIS.

§10
Obhajoba Skolského diela, jeho spristupiiovanie a archivacia

Podmienkou pripustenia k obhajobe je pisomny sthlas Studenta so zverejnenim a
spristupnenim Skolského diela verejnosti, t.j. predlozenie podpisanej licencnej zmluvy
medzi autorom a Slovenskou republikou.

Skasobna komisia na vykonanie $tatnych skasok v ramci obhajoby hodnoti obsahova a
formalnu troven skolského diela, ako aj originalitu diela.

Predseda komisie zodpoveda za zaznamenanie priebehu a vysledku obhajoby do AIS.

Po Gspesnej obhajobe AIS zabezpeci prenos informacie o obhajeni Skolského diela do
centralneho registra a do Knizni¢no-informac¢ného systému UCM, prostrednictvom
ktorého sa skolské dielo bude spristupriovat. Tlacena verzia Skolského diela sa spravidla
vrati Studentovi ihned po obhajobe, ak Skoliace pracovisko nes$pecifikuje inak.

V pripade habilita¢nych prac sa do univerzitnej kniznice na archivaciu postupuji tlacené
verzie.

§ 11
Pisomna informacia

Ak je predmetom Skolského diela vytvorenie umeleckého diela v inej ako literarnej forme
alebo podanie umeleckého vykonu, autor spracuje pisomnt informéciu, ktora obsahuje:
a) tdaje podla § 5 ods. 4 tejto smernice,

b) druh umeleckého diela alebo umeleckého vykonu (dielo vytvarného umenia, dielo
uzitkového umenia, architektonické dielo v trojrozmernom prevedeni, trojrozmerné
kartografické dielo, fotografické dielo, hudobné dielo v notovom zazname,
choreografické dielo v choreografickom zapise, audiovizualne dielo, umelecky vykon
a pod.),
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c) technické parametre diela alebo umeleckého vykonu, najma rozmery diela, druh diela,
technika a pouzity material, format obrazu, spdsob zaznamu a reprodukcie zvuku,
hudobny nastroj, ak ide o hudobny umelecky vykon, minutaz audiovizualneho diela,
najma ak ide o vykon herca, reZiséra, kameramana, hudobnika, den podania
umeleckého vykonu.

Podstatné nalezitosti pisomnej informacie podla odseku 1 autor vypiiia AIS. Na ich

spristupnenie sa nevyZaduje uzatvorenie licen¢nej zmluvy.

Pisomna informaciu podla odseku 1 moze autor doplnit o umelecko-historické

vychodiskd a o vypoved o téme a spracovani diela, vloZenim dokumentu do

informa¢ného systému vysokej Skoly. Na spristupnenie tejto ¢asti pisomnej informacie
sa vyzaduje uzatvorenie licen¢nej zmluvy.

§12
Cestné vyhlasenie, zastavenie verejného spristupiiovania

Ak autor publikoval §kolské dielo alebo jeho ¢ast v ramci periodickej publikacie alebo ako
neperiodicka publikaciu, preukazuje to Cestnym vyhlasenim (priloha &. 3). V jednom
¢estnom vyhlaseni je moZné uviest informacie o vSetkych vydanych ¢astiach a o vSetkych
publikaciach.

Ak je autor v pravnom vztahu s UCM (ako $tudent, uchadzac v rigor6znom konani,
uchadza& v habilitatnom konani alebo zamestnanec), vypitia ¢estné vyhlasenie v AIS. Ak
autor nie je v pravnom vztahu s UCM, cestné vyhlasenie doruci prevadzkovatelovi
centralneho registra v listinnej podobe.

V pripade publikovania Skolského diela, resp. jeho casti, autor moZe poziadat o
zastavenie verejného spristupriovania prostrednictvom centralneho registra. Ak je autor
v pravnom vztahu s UCM podla odseku 2, vS§eobecnt ziadost (pristupna na webovom
sidle UCM) spolu s ¢estnym vyhlasenim (priloha €. 3) predklada prostrednictvom AIS. Ak
autor nie je v pravnom vztahu s UCM, ziadost a Cestné vyhlasenie predklada
prevadzkovatelovi centralneho registra v listinnej podobe. Ziadost o zastavenie
spristupiiovania prostrednictvom centralneho registra obsahuje tdaje podla § 5 ods. 3,
kore$pondencnu adresu zZiadatela, rozsah a dovody zastavenia spristupiiovania.

§13
Prechodné a zaverecéné ustanovenia

V pripade zistenia poruSenia autorskych prav autorom Skolského diela, ako aj iného
zavazného priestupku, predseda sktiSobnej komisie navrhne dekanovi, resp. rektorovi (v
pripade univerzitnych Studijnych programov) disciplinarne konanie vo¢i Studentovi.
Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektora UCM dna 21. februara 2023.

Tato smernica nadobtda platnost dia 23. marca 2023 a t¢innost dia 1. septembra 2023.
Ucinnostou tejto smernice sa rusi Smernica rektora o zakladnych naleZitostiach
zavereénych prac, kvalifikaénych prac, kontrole ich originality, uchovavani
a spristupniovani na Univerzite sv. Cyrila a Metoda v Trnave, ktora nadobudla platnost
dna 15. jana 2021 a G¢innost dna 1. septembra 2021.

Neoddelitelnou stc¢astou tejto smernice je priloha 1az 7.

V Trnave 23. marca 2023

prof. Mgr. Katarina Slobodova Novakova, PhD.
rektorka UCM
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Priloha ¢. 1 - Obal

0 cm
UNIVERZITA SV. CYRILA A METODA V TRNAVE
FAKULTA XXXXXXXXXXX
NAZOV PRACE
12 cm Podnazov prace
15 cm

Oznacenie prace

Rok predloZenia prace Meno, Priezvisko, tituly

1



Priloha ¢. 2 - Titulny list

0cm

5 cm

12 cm

15 cm

UNIVERZITA SV. CYRILA A METODA V TRNAVE
FAKULTA XXXXXXXXXXXXX

NAZOV PRACE
Podnazov prace

Oznacenie prace

gtudij ny program: nazov

Studijny odbor: nazov

Skoliace pracovisko: nazov

Skolitel’;

Konzultant:

Rok predloZenia prace

25 cm

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogicke tituly

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogicke tituly

Meno, Priezvisko, tituly
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Priloha ¢. 3 - Cestné vyhlasenie

CESTNE VYHLASENIE O VYDANI ZAVERECNEJ PRACE, RIGOROZNEJ PRACE ALEBO
HABILITACNEJ PRACE? V RAMCI PERIODICKEJ ALEBO NEPERIODICKEJ PUBLIKACIE

Meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vysoka Skola:

Fakulta:

Tymto CcCestne vyhlasujem, Ze
[] zavereCna praca
[] bakalarska
[] diplomova
[] dizertacna
[] rigorézna praca
[] habilita¢cnad praca
S nazvom:
ktorej som autorom,
bola
[] pred zaslanim
[] po zaslani
do centralneho registra zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac
publikovana
[] v celom rozsahu
[] scasti
ako
[] periodicka publikacia
S nazvom:
vydavatel:
ISSN:
Cislo serialu, v ramci ktorého doslo k vydaniu prace:
[] neperiodicka publikacia
vydavatel:
rok vydania:
naklad vydania:
ISBN:

Ak bola publikovana iba cast prace, uvadzam ¢isla stran .pdf dokumentu
odovzdaného do informacného systému vysokej Skoly, ktoré boli publikovaneé:

% nehodiace sa preskrtnt



Priloha ¢. 4 - Licen¢na zmluva medzi Slov. republikou a autorom
LICENCNA ZMLUVA O POUZITI ZAVERECNEJ, RIGOROZNEJ, HABILITACNEJ4 PRACE

uzatvorend podla § 93 zakona ¢. 185/2015 Z.z. o Autorsky zakon v zneni
neskorsich predpisov (dalejlen ,autorsky zakon“)a § 63 zakona
¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len "zakon")

medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:

(dalej len "autor")

a

Slovenskou republikou zastupenou

vysokou Skolou:

(nazov a adresa fakulty, na ktorej je autor zapisany na Stadium alebo je
uchadzac¢om v rigoréznom konani alebo habilitacnom konani, resp. adresa
vysokej Skoly)

ICO:

(dalej len “"pouzivatel" alebo "nadobudatel”)

Cl1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora pouZivatelovi na pouzitie diela
Specifikovaného v €l. 2 tejto zmluvy (dalej len "licencia") podla podmienok dohodnutych v
tejto zmluve.

Cl.2
Specifikacia diela

Nazov diela:
Druh diela:
[] zavereCna praca
[] rigorézna praca
[] habilita¢na praca

Ak ide o zavere¢nu pracu, jej druh:
[] bakalarska praca
[] diplomova praca
[] dizertacna praca

Cislo $tudijného odborus:
Nazov §tudijného odboru:

4 nehodiace sa preskrtnat
® prvé $tvor¢islie kodu podla vyhlagky Statistického uradu Slovenskej republiky ¢. 114 /2011 Z.z., ktorou sa vydava Statisticka
Klasifikacia odborov vzdelavania
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Identifika¢né ¢islo prace vygenerované informaénym systémom vysokej Skoly:

Cl.3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

1) Autor suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatelovi stthlas na spristupniovanie
digitalnej rozmnozeniny diela verejnosti sposobom umoziiujicim hromadny pristup® a
to len prostrednictvom centralneho registra zavere¢nych, rigoréznych a habilita¢nych
prac (dalej len "register").

2) Pouzivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit verejnosti
[] najskor po uplynuti [] mesiacov’ odo dna registracie diela,
[] bez odkladnej lehoty.

3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit verejnosti
[] len s pouzitim,
[] aj bez pouZitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na
pamatové médium alebo ho tlacit.

4) Licencia udelena autorom pouzivatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna a v Gizemne
neobmedzenom rozsahu.

5) Autor udeluje pouzivatelovi licenciu na dobu 70 rokov odo dna registracie diela v
registri.

Cl4
Odmena

Autor udeluje nadobtdatelovi licenciu bezodplatne.

Cl5
ZavereCné ustanovenia

1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena v dvoch listinnych vyhotoveniach,
z toho jedno pre kazdt zmluvnt stranu.

2) Tato zmluva nadobtida platnost a Gi¢innost diiom podpisania oboma stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Tato
zmluva straca uc¢innost diilom, ked prevadzkovatel registra natrvalo zastavi
spristupriovanie diela verejnosti podla § 63 ods. 12 zakona. Ak sa stane niektoré z
ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neacinné alebo nevykonatelné, nebude tym
dotknuta platnost, t¢innost a vykonatelnost ostatnych zmluvnych dojednani.

3) Zmluvné strany vyhlasujd, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v
tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu ju podpisuju vlastnorucne,
mechanickym prostriedkom.

6 §4 ods. 2 zakona &. 211/200 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskors$ich predpisov
" celé Cislo od 1 do 12, so stihlasom rektora, pripadne dekana 36
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dekan, pripadne nim poverena osoba
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Priloha ¢. 5 - Vzor pouZivania bibliografickych odkazov

Priklady popisu dokumentov citacii podla ISO 690
Systém mena a datumu (harvardsky systém)

V starSich zdrojoch je uvadzany aj ako metdéda prvého ddaja a datumu. Za citovanou
informéaciou v texte sa v zatvorke uvedie meno autora a rok. Ak je meno autora sucastou
textu, uvedie sa v zatvorke rok. Ak sa cituj viaceré publikacie toho istého autora s rovnakym
rokom, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, atd') za rokom vo vnutri zatvoriek a tiez za rokom
v zozname odkazov (resp. zozname pouzitej literatry). Ak sa cituju konkrétne casti
publikacie, moze sa za rokom uviest ¢islo strany.

Pri tejto metdde citovania je nevyhnutné upravit zoznam bibliografickych odkazov (resp.
zoznam pouzitej literatary) tak, aby za menom autora (autorov) nasledoval rok vydania.
Zoznam sa v tomto pripade usporadiva abecedne podla priezviska autora.

Priklad:

Myslienka neviditelného kolégia bola vedecky skimana (Crane, 1972). Jeho absenciu medzi
historikmi postrehol Stieg (1981b, p. 556). Je mozné, ako upozornil Burchard (1965), Ze nemajt
ziadnych asistentov, alebo neochotne poveruja tlohami inych (Smith, 1980; Chapman, 19810.

Odportcané poradie tdajov v odkazoch a povinnost ich uvadzania

Meno tvorcu (autora)
Udaj je povinny, ak je k dispozicii, s vynimkou odkazu na ¢asopis ako celok, normu, vyhlasku,
zakon.

Rok
Udaj je povinny na tomto mieste iba vtedy, ak sa pouZiva citaéna metdda mena a datumu, ¢o
je odporucana metodda citovania pre zavere¢né prace .

Nazov

Udaj je povinny pre odkazy na vetky typy publikacii. V pripade odkazu na prispevok (¢lanok
v Casopise, zborniku alebo kapitola v knihe) sa uvadza okrem nazvu prispevku aj nazov
zdrojového dokumentu, t. j. Casopisu, zbornika alebo knihy.

Oznacenie média (typ nosica)
Udaj je povinny pre odkazy na publikacie, ktoré nie s vydané v tlacenej forme.

Poradie vydania
Udaj je povinny, ak nejde o prvé vydanie.

Miesto vydania a vydavatel

Udaj je povinny, pre odkazy na vietky publikacie s vynimkou odkazu na elektronické spravy,
normy, vyhlasky a zakony. V norme je uvedeny ako povinny tento idaj aj pre odkazy na ¢lanky
v Casopisoch, kedZe v§ak nazov a ISSN casopisu ho identifikuji jednoznac¢ne a ani zahrani¢na
prax ich nepouZiva, mozno predpokladat, Ze ide o chybu. Udaj je povinny, spravidla sa uvadza
iba rok, v pripade odkazu na online publikacie, noviny a patenty sa povinne uvadza aj mesiac
a den, resp. aj Cas. Ak sa pouzije citacna metéda mena a datumu, rok vydania sa na tomto
mieste neuvadza, teda neopakuje sa.
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Edicia

Udaj je povinny iba pre odkazy na kniZné publikacie, ktoré st identifikované ako sti¢ast edicie.
Cislovanie v ramci polozky (ro¢nik, &islo, rozpitie stran)

Udaj o roéniku je povinny pre odkazy na ¢lanky v serialovych publikaciach. Udaj o rozpéti
stran je povinny pre odkazy na Casti celkuy, t. j. ¢lanky v ¢asopisoch, zbornikoch, kapitoly v
knihach a pod. Udaj o ¢isle ¢asopisu nie je v norme uvedeny ako povinny pri odkazoch na
¢lanky v Casopisoch, je v nej vSak poziadavka, Ze v pripade prispevku by sa malo uviest ¢islo
a oznacenie najmenSieho samostatne identifikovaného komponentu, preto aj tento tdaj
mozno chapat ako povinny. Udaj o pocte stran v knihe nie je v norme uvedeny ako povinny,
vzhladom na cita¢né zvyklosti sa odporuaca jeho uvadzanie.

Standardné identifikatory (ISBN, ISSN, DOI)
Udaj je povinny, ak je k dispozicii.

Informacie o dostupnosti, pristupe a umiestneni (URL adresa, umiestnenie)
Udaj o URL adrese je povinny pre odkazy na online publikacie. Udaj o umiestneni je povinny
iba pre odkazy na tlacené publikacie, ktoré existujia v obmedzenom mnozstve kopii.

VysSie uvedené poradie idajov a povinnost ich uvadzania sa vztahuje na ,bezné“ publikacie,
nemusi byt dostacujuce napr. pre odkazy na mapy, elektronické spravy, patenty a iné
Specialne dokumenty, ktoré maja urcité Specifika.

Zapis tdajov v odkazoch

Meno tvorcu (autora)

NajcastejSie sa meno autora (autorov) uvadza v poradi: priezvisko, rodné meno. Priezvisko sa
piSe velkymi tlaCenymi pismenami, rodné meno malymi. Rodné meno mozno skratit na
inicialovua skratku. Tituly a hodnosti autorov sa neuvadzaja. Pri publikaciach dvoch a troch
autorov sa uvadzaju vSetci autori. Ich mena sa oddeluja ciarkou. Ak ma dokument viac
autorov ako troch, uvedu sa bud vSetci autori alebo len prvy autor a skratka a i., resp. a kol.
Ak sa v dokumente nenachadza meno tvorcu, (autor) moze sa uviest Anonym. Ak je tvorcom
organizacia, alebo skupina Iudi, moZno uvadzat hromadného tvorcu (ACADEMIA
SCIENTARIUM FENNICA, ROYAL SOCIETY, UNESCO, NATO). V pripade urcitych druhov
publikacii, napr. encyklopédie, mal by sa namiesto tvorcu uviest nazov (Encyclopaedia
Britanica). V pripade odkazu na kapitolu v knihe sa ako povinny udaj uvadza aj autor
zdrojového dokumentu.

Nazov (a podnazov)

Nazov sa uvadza v jazyku dokumentu. V pripade odkazu na prispevok (¢lanok v ¢asopise,
zborniku alebo kapitola v knihe) sa uvadza nazov zdrojového dokumentu, t. j. ¢asopisu,
zbornika alebo knihy, tak Ze mu predchadza slovo ,In:“. Nazov dokumentu sa spravidla
typograficky odliSuje - piSe sa kurzivou. V pripade odkazu na prispevok (¢lanok v ¢asopise,
zborniku alebo kapitola v knihe) sa kurzivou neuvadza nazov prispevku, ale nazov zdrojového
dokumentu, t. j. ¢asopisu, zbornika alebo knihy. Ak sa v dokumente nachadza nazov v
niekolkych jazykoch, uvedie sa iba jeden (typograficky najvyraznejsi). Ak st rovnako vyrazné
viaceré jazyky, uvedie sa nazov v jazyku danej publikicie. Ak v dokumente nemozno najst
nazov, jeho oznacenie by sa malo uviest v hranatych zatvorkach a musi obsahovat tieto
informacie: a) Specialnu tému, b) druh polozky, napr. [databaza], [fotografia], [elektronicka
posta]. Podnazov sa uvadza vtedy, ak je to uzito¢né z hladiska identifikacie. Od nazvu sa
oddeluje medzerou, dvojpodkou a medzerou. Podobne sa piSe aj oznacenie vyskumnych
sprav a zavereCnych prac (bakalarske, diplomové, dizerta¢né). Ak sa cituje sprava z
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elektronickej posty alebo elektronickej konferencie (diskusnej skupiny), plni funkciu nazvu
dokumentu predmet spravy.

Oznacenie média (typu nosica)

Uvadza sa iba v pripade dokumentu, ktory je spristupneny inak, ako v tlacenej forme. Uvadza
sa v hranatych zatvorkach, napr. [online], [CD], [DVD], [databaza], [online casopis],
[elektronicka posta].

Poradie vydania

Uvadza sa pri odkaze na monografiu ako celok alebo elektronicky dokument (ak je v iom
uvedené), s vynimkou prvého vydania. Cislo vydania alebo tdaje o zmenach suvisiacich s
vydanim sa uvadzaja tak, ako je uvedené v dokumente. PiSe sa v jazyku a v pravopise diela, z
ktorého st tdaje preberané, mozu sa pouzit obvyklé skratky (napr. vyd., izd., ed.).

Miesto vydania, vydavatel

Miesto vydania a vydavatel sa piSu v takom tvare, ako je uvedené v dokumente. Ak ma
dokument niekolko miest vydania alebo vydavatelov, uvedie sa typograficky najvyraznejsSie
alebo to, ktoré je uvedené ako prvé. Ak tieto tdaje nie st uvedené, nahradia sa skratkou [s.l.],
resp. [s.n.] - bez miesta vydania, resp. bez vydavatela.

Datum /Rok

Zapisuje sa arabskymi Cislicami. Zvy¢ajne postacuje uviest rok vydania. Ak sa poZaduje
presnejsi datum, uvadza sa v poradi rok, mesiac, den, napr. 2012-07-21. Presnej$i datum sa
uvadza najma v odkazoch na noviny, patenty a online dokumenty. Pretoze online dokumenty
sa rychlo menia, treba pri nich uviest aj iné datumy, ktoré st uvedené, napr. datum
aktualizacie (uvadza sa vo forme, v akej je uvedeny na dokumente). V odkazoch na online
dokumenty treba uviest presny datum, prip. hodinu prevzatia tdajov, napr. [cit. 2002-12-20].
Ak sa datum neda urcit, nahradi sa rokom udelenia copyrightu, rokom tlace, alebo
predpokladanym rokom vydania v hranatej zatvorke napr. tla¢ 1975, ©. 1970, alebo [cca 1996].
Iba ak nie je znamy rok copyrightu, rok schvalenia, rok tlace a pod., napiSe sa do hranatej
zatvorky [s.a.] - sine anno - bez uvedenia roku vydania.

Cislovanie v ramci polozky (ro¢nik, rozpitie stran)

Uvadza sa pri odkaze na casti celku (¢lanok v ¢asopise, v zborniku, kapitola v knihe a pod.).
Ak st sticastou Cislovania slovné spojenia ako ro¢nik, ¢islo, zvazok a pod., uvadzaja sa v jazyku
a v pravopise diela, z ktorého st tdaje preberané (teda v jazyku citovaného diela). Skracuja
sa obvyklym spdsobom (¢., ro¢, s.; resp. vol,, no., iss., pp. a pod.). PouZitiu slovnych oznaceni
ro¢nika, ¢isla a stran v odkaze na c¢lanok z Casopisu sa mozno vyhnut aj nasledovnym
sposobom zapisu udajov: ,1988, 4(5), 2-20.“ - ro¢nik je oznaceny tuénym pismom, ¢islo je v
zatvorke). Cislovky oznacujice ro¢nik a ¢islo sa zapisuju v takej forme, ako je uvedené na
dokumente. Rozpatie stran sa uvadza arabskymi ¢islami, medzi ktorymi je pomlcka.

Standardné identifikatory (ISBN, ISSN, DOI)

Standardné ¢islo knihy - ISBN a periodika - ISSN st tidaje povinné, ak st v dokumentoch
uvedené. Ak prispevok v periodiku dostupny online, ma DOI (Identifikator digitalneho
objektu), ktory jednoznacne identifikuje prameni, mal by sa uviest tiez.

Informécie o dostupnosti, pristupe a umiestneni (URL adresa, umiestnenie)
V pripade online publikacii sa informéacie o identifikacii a lokalizacii identifikuji slovhym
spojenim ,Dostupné z“, za ktorymi nasleduje sietova adresa umiestnenia (napr. URI, URL). Ak
ma online dokument DOI, uprednostiiuje sa jeho uvedenie pred URL adresou.

Bibliografickeé odkazy - abecedné usporiadanie odkazov, priklady odkazov
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Zaznam s jednym tvorcom toho istého mena sa uvadza pred zaznamom s dvoma a viacerymi
tvorcami. Viaceré zaznamy od jedného tvorcu sa usporiadaji chronologicky podla roku
vydania pramena, pricom ako prvy sa uvadza najstar$i pramern. Hromadni tvorcovia sa
uvadzaju v abecednom poradi podla prvého plnovyznamového slova v nazve.

PRIKLADY

1.

Monografia (Kniha, u¢ebnica, skripta):

KATUSCAK, D. 1998. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. Bratislava: Stimul. 350
s. ISBN 80-85697-69-6.

POTOCKY, R. a F. LAMOS. 1989. Pravdepodobnost a matematickd $tatistika. Bratislava:
Alfa. 420 s. ISBN 80-7184-767-4.

KOVACIK, J., P. MASSANYI, N. LUKAC, A. KOLESAROVA, M. CAPCAROVA a A. KALAFOVA.
2012. Fyziolégia Zivocichov. 2. uprav. a dopln. vyd. Nitra: Slovenska polnohospodarska
univerzita. 175 s. ISBN 978-80-552-0772-8.

alebo

KOVACIK, J. a kol. 2012. Fyziolégia Zivocichov. 2. uprav. a dopln. vyd. Nitra: Slovenska
polnohospodarska univerzita. 175 s. ISBN 978-80-552-0772-8.

Kapitola z monografie:

KOMOROVA, K. 2005. Najstarsie trnavskeé tlace v Slovenskej narodnej kniZnici v Martine.
In: Kniha 2005: zbornik o problémoch a dejindch kniznej kultiry. Martin: Slovenska
narodna kniZnica, s. 341-345. ISBN 80-89023-55-X.

STEINEROVA, J. 2000. Zaklady filozofie ¢loveka v kniZni¢nej a informacnej vede. In:
Kniznic¢na a informacna veda na prahu informacnej spolocnosti. Bratislava: Stimul, s. 9-56.
ISBN 80-88982-29-4.

Vyskumna sprava:

RIMAROVA, K. 2008. Sprava o dosiahnutych vysledkoch za celii dobu riesenia projektu
KEGA 3,/4260/06: priebeZna sprava. Kosice: UPJS, 78 s.

Vedecko-kvalifika¢né prace:

URDZIK, P. 2007. Predikcia intrauterinnejrastovej retarddcie a preeklampsiepomocou
biochemickych a ultrazvukovych markerov: dizerta¢na praca. KoSice: Univerzita P. J.
Safarika, 132 s.

Clanok z ¢asopisu:
ANDREJCIKOVA, N. 1999. Komunikacia a kooperacia IS pre kniZnice: Gtvod do
komunika¢ného protokolu Z39.50. In: Bulletin Centra vedecko- technickych informacit

SR. RoC. 3, €. 2, s. 54-59. ISSN 1335-793X.
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10.

VARGA, L., O. LOZEK, L. DUCSAY, P. KOVACIK, T. LOSAK and J. HLUSEK. 2010. Effect of
topdressing with nitrogen and boron on the yield and quality of rapeseed. In: Acta
Universitatis Agriculturae et Silviculturae Mendelianae Brunensis, ro€. 58, €. 5, s. 391-398.
ISSN 1211-8516.

alebo

VARGA, L. a kol. 2010. Effect of topdressing with nitrogen and boron on the yield and
quality of rapeseed. In: Acta Universitatis Agriculturae et Silviculturae Mendelianae
Brunensis, vol. 58, no. 5, pp. 391-398. ISSN 1211-8516.

Clanok zo zbornika

PASTIERIKOVA, M., ed. 2007. Zbornik Slovenského ndrodného muzea v Martine:
Etnografia 48. Ro¢. CI. Martin: Slovenské narodné muazeum. 350 s. ISBN 80-8060-144-5.

LAZORCAKOVA, E. a Iveta ZENTKOVA. 2011. Globalization and the Slovak wine market.
In: Economics of Agriculture and Environmental Sciences in the Context of Globalization

and Regional Challenges. Kyijiv : National Academy of Sciences of Ukraine, s. 294-301. ISBN
978-966-97188-3-9.

Norma
STN ISO 690: 2012. Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov

na informacné pramene a ich citovanie.

Patentovy dokument

URAD PRIEMYSELNEHO VLASTNICTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY. 1997. Spdsob vyroby
tesnenia valivych loZisk. Majitel a pévodca patentu: Vladimir LUKAC, Jozef HREHOR.
Int.CLF16C33/76. Slovenska republika. Patentovy spis, 278399. 1997-03-05.

Vyhlaska, zakon

Vyhlaska ¢. 131/1997 Zb. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky zo 7. maja 1997 o
doktorandskom Studiu.

Zakon €.131/2002 Zb. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Clanky v elektronickych éasopisoch a iné prispevky

SABOV, P. 2005. RekonStrukcie historickych kniZnic v podmienkach Slovenskej narodnej
kniznice v Martine. In: Kniznica [online]. Martin: Slovenska narodna kniznica, 2005, ro€.
6, ¢ 1, s. 33-34 [cit. 2010-05-07]. ISSN 1336-0965. Dostupné z:
http:/ /www.snk.sk /swift_ data /source/casopis_kniznica /2005 /januar/33.pdf

alebo

ICKER, M. a Stefan, BERGER. 2012. Unexpected multiplet patterns induced by the Haupt-

effect. In: Journal of magnetic resonance [online], vol. 219, pp. 1-3.
[cit. 2012-07-28]. ISSN: 1090-7807. Dostupné z: DOI: 10.1016 /j.jmr.2012.03.021
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11.

12.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

ZEMANEK, Pavel. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In: 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice: Mendel University of Agriculture and
Forestry, pp. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Sprava z elektronickej poSty

KUCIANOVA, Anna. 2010. Suc¢asny stav MDT v roku 2010 [online]. Sprava pre: Kamila
Prextova. 18. oktéber 2010 [cit. 2010-10-19]. Osobna komunikacia.
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Priloha ¢. 7 - Licen¢na zmluva posudku

LICENCNA ZMLUVA O POUZITI POSUDKU K ZAVERECNEJ, RIGOROZNEJ,
HABILITACNE] PRACI
uzatvorena podla § 65 az 76 zakona ¢. 185/2015 Z.z. Autorsky zakon
a § 63 zakona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:
vztah k praci:
[] oponent,
[] Skolitel,
[] vedaci zaverecnej prace alebo rigoroznej prace,
[] recenzent,
[] ina osoba
(dalej len "autor posudku")

a

Slovenskou republikou zastupenou

vysokou S$kolou:

(nazov a adresa fakulty, na ktorej je autor prace zapisany na S$tadium alebo je
uchadza¢om v rigor6znom konani alebo habilitacnom konani, resp. adresa
vysokej skoly)

ICO:

(dalej len "pouzivatel" alebo "nadobudatel”)

Cl1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie stthlasu autora posudku pouZivatelovi na pouzitie diela
Specifikovaného v €l. 2 tejto zmluvy (dalej len "licencia") podla podmienok dohodnutych v
tejto zmluve.

Cl.2
Specifikacia diela

Posudok k
[] zaverecnej praci,
[] rigoroznej praci,
[] habilitacnej praci
S nazvom:
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Ak ide o zavere¢nu pracu, jej druh:
[] bakalarska praca,
[] diplomova praca,
[] dizerta¢na praca.

Meno a priezvisko autora prace:
Nazov $tudijného odboru:
Identifika¢né ¢islo prace vygenerované informaénym systémom vysokej Skoly:

Cl.3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

(1) Autor posudku stihlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatelovi stihlas na
spristupriovanie digitalnej rozmnozeniny diela spésobom umoziujicim hromadny pristup,)
a to prostrednictvom centralneho registra zaverecnych, rigor6znych a habilitacnych prac
(dalej len "register”).

(2) Pouzivatel je opravneny po zaradeni diela do registra spristupnit dielo verejnosti najskor
v den spristupnenia zaverecnej, rigor6znej alebo habilita¢nej prace, ku ktorej sa dielo
vztahuje.

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit verejnosti

[] len s pouzitim,

[] aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na
pamatové médium alebo ho tlacit.

(4) Licencia udelena autorom posudku pouzivatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna a v
uzemne neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor posudku udeluje pouzivatelovi licenciu na dobu 70 rokov odo dna registracie
prace, ku ktorej sa dielo vztahuje v centralnom registri zavere¢nych, rigoréznych a
habilita¢nych prac.

Cl4
Odmena

Autor posudku udeluje nadobtidatelovi licenciu bezodplatne.

Cl5
ZaverecCné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
[] v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdu zmluvnt stranu,
[] v elektronickej podobe v informa¢nom systéme vysokej Skoly.

(2) Tato zmluva nadobtida platnost a Gi¢innost diiom podpisania oboma stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa stane
niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo nevykonatelné, nebude tym
dotknuta platnost, i¢innost a vykonatelnost ostatnych zmluvnych dojednani.

24



(3) Zmluvné strany vyhlasujt, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v
tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak stthlasu ju podpisuja vlastnoru¢ne, mechanickym
prostriedkom.)

Autor Pouzivatel /nadobudatel zastapeny
rektorom, pripadne
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