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I. VSEOBECNE USTANOVENIA

§1

Poslanie a ¢innost kniZnice

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok (dalej len ,,Knizni¢ny poriadok®) je vydany podla § 15 ods. 1 pism.
m) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych gkolach“), § 48 ods. 2 Statitu Univerzity sv.
Cyrila a Metoda v Trnave a 15 ods. 1 pism. c¢) Organiza¢ného poriadku Univerzity sv. Cyrila a Metoda
v Trnave.

Knizni¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy Centra informac¢nych zdrojov Univerzity sv. Cyrila a
Metoda v Trnave (dalej len ,,CIZ UCM®), jeho stcasti a jej pouZivatelov.

CIZ UCM je tstrednym koordina¢nym organom, zodpovedny za rozvoj a riadenie vsetkych jeho
sucasti s celouniverzitnou posobnostou ako knizni¢no-informacné pracovisko slaziace potrebam
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave a v ramci svojich moznosti aj dalsim subjektom.

Sacastou CIZ UCM st akademické kniznice UCM a ich $pecializované pracoviska.

Poslanim CIZ UCM je zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych druhoch
nosi¢ov prostrednictvom knizni¢no-informac¢nych sluzieb, uspokojovat kultirne, informacné,
vedecko-vyskumné a vzdeldvacie potreby svojich pouzivatelov, podporovat celoZivotné vzdelavanie a
duchovny rozvoj.

CIZ UCM poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pedagogickym, vedeckym a odbornym
zamestnancom UCM, studentom vsetkych foriem $tddia a odbornej verejnosti v rozsahu stanovenom
tymto Knizni¢nym poriadkom.

CIZ UCM buduje univerzalny fond dokumentov v tlacenej aj elektronickej forme, ktory odborne
spracovava, ochranuje a spristupnuje.

Zariadenie CIZ UCM a knizni¢né fondy CIZ UCM st majetkom UCM. Povinnostou kazdého
pouzivatela je chranit ho a neposkodzovat - pripadné poskodenie alebo stratu je nutné nahradit.

§2

Pouzivatelia kniZnice

Pouzivatelom je fyzickd osoba, ktord sa preukdze platnym obcianskym preukazom alebo platnym
preukazom Studenta.

Pouzivatelom CIZ UCM sa fyzickd osoba stava zaregistrovanim. Podpisanim prihlasky sa pouzivatel
zavazuje, Ze bude dodrziavat ustanovenia poriadku a jeho priloh.

CIZ UCM a jej zamestnanci, chrania osobné tidaje pouzivatelov v zmysle prislusnych ustanoveni
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢& 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri
spractvani osobnych tdajov a volnom pohybe takychto tdajov - GDPR a zadkona ¢. 18/2018 Z. z. o

ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov.
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§3
Preukaz pouzivatela

Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opravriuje vyuzivat fondy a sluzby CIZ UCM na
véetkych jej pracoviskach. Vystavuje sa po registracii za pouzivatela a zaplateni registracného
poplatku.

Preukaz pouzivatela vystavi CIZ UCM:

a) obcanom Slovenskej republiky po predloZzeni obc¢ianskeho preukazu,

b) prislusnikom inych $tatov po predloZeni pas.

PouZivatelia Studenti a zamestnanci UCM moZzu ako preukaz pouzivatela pouzivat identifikacnt
kartu Studenta, resp. identifika¢ni kartu zamestnanca UCM po registracii a zaplateni registra¢ného
poplatku podl'a cennika (Priloha ¢. 1).

Platnost preukazu je u zamestnancov UCM pocas trvania pracovného pomeru, u Studentov UCM a u
ostatnej verejnosti sa registracia obnovuje kazdy rok.

Pouzivatel je povinny ¢o najskor nahlasit kazd(i zmenu priezviska, bydliska a inych tdajov
potrebnych pre evidenciu. V opa¢nom pripade je povinny nahradit CIZ UCM vsetky vydavky, ktoré
vzniknl nesplnenim tejto povinnosti.

Preukaz pouZzivatela je neprenosny. Na overenie totoznosti pouzivatela maja pracovnici CIZ UCM
pravo vyziadat si knahliadnutiu jeho obciansky preukaz alebo iny doklad preukazujtci jeho

totoznost. Za pripadné zneuzitie preukazu inym pouZivatelom zodpoveda jeho drzitel.

§4

Prava a povinnosti pouZivatela

Pouzivatel CIZ UCM ma volny pristup do pouZzivatelskych priestorov CIZ UCM (vypozi¢nej
miestnosti, Studovne).

Pouzivatel je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok, pokyny zamestnancov CIZ UCM a podrobit sa
opatreniam potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku CIZ UCM. Vo vsetkych priestoroch
CIZ UCM je povinny zachovavat ticho a poriadok.
Vstup do priestorov CIZ UCM nie je povoleny pouzivatelom a navstevnikom CIZ UCM pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok. V priestoroch CIZ UCM je zakazané konzumovat alkohol, uzivat drogy a
fajcit.
Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného poriadku, méze byt docasne alebo aj trvale
zbaveny prava vyuzivat sluzby CIZ UCM. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit zapric¢inent skodu
a zodpovedd za mu podla platnych predpisov. V pripade zavazného porusenia ustanoveni
Knizni¢ného poriadku sa mozu voci pouzivatelovi vyvodit dosledky v zmysle Disciplinarneho
poriadku pre studentov a Obcianskeho zakonnika'.

Odobrat pravo vyuzivat sluzby CIZ UCM, resp. obmedzit pouzivatelovi pobyt v studovniach mozno aj
z hygienickych alebo zdravotnych doévodov. Pravo vyuzivat sluzby kniznice zanika:

a) odhlasenim ditatela,

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného poriadku,




d)

neposkytnutim predpisanej nahrady vypozicky alebo neuhradenim predpisaného poplatku

v uréenom termine.

6) Pripomienky, navrhy a podnety k praci CIZ UCM moZu pouZivatelia podavat vedicemu CIZ UCM,

pisomnou formou do Zositov navrhov a pripomienok priamo v $tudovni alebo e-mailom na adresu

vedtceho CIZ uverejnent v zozname kontaktov na stranke www.ucm.sk.

II. SLUZBY KNIZNICE

§5

KniZni¢no-informacné sluzby

CIZ UCM poskytuje pouzivatelom na zaklade KniZnicného poriadku tieto druhy sluZieb:

a) vypozi¢né sluzby

i

ii.
iii.
iv.

V.

absenc¢né (mimo priestorov CIZ UCM);

prezencné (vypozicky v priestoroch kniznice);

medziknizni¢n vypozi¢nt sluzbu MVS a medzinarodnt vypozi¢nua sluzbu MMVS;
rezervovanie dokumentov;

vratenie publikacii prostrednictvom knizného boxu;

b) bibliograficko-informacné

i.

poskytovanie aktudlnych Gstnych, tlacenych a faktografickych informécii, podla konkrétnych

poziadaviek pouZivatelov;

ii. vystupy z databazy publika¢nej a umeleckej ¢innosti a ohlasov pracovnikov UCM,;

c¢) referencné a konzulta¢né

i

ii.

iii.

iv.

informacie o katal6goch, fondoch, databazach a sluzbach CIZ UCM a spdsoboch ich vyuZzivania;
odborné konzultécie pri vyhladévani literatiry k zavere¢nym, kvalifika¢nym, seminarnym a
inym odbornym préacam;

odborné konzultacie k evidencii publikacnej a umeleckej ¢innosti a tvorbe vystupov z databazy
publikacnej ¢innosti;

odborné konzultacie k evidencii ohlasov publika¢nej a umeleckej ¢innosti;

informacné vzdeldvanie pouzivatelov zamerané na vyhladdvanie a spracovavanie informaécii z

informacnych zdrojov;

d) reprografické sluzby

1.

ii.

iii.

sa poskytuju len pre vedecké, Studijné a kultrne potreby pouzivatelov vylu¢ne z dokumentov
vo fondoch CIZ UCM v sudlade so zékonom ¢. 185/2015 Z.z. Autorsky zdkon v zneni neskorsich
predpisov;

za zhotovenie kopie sa Gctuje stanoveny poplatok podla cennika (Priloha ¢. 1);

Studenti so Specifickymi potrebami maj narok na bezplatnt tla¢ studijnych materialov;

e) propagacné sluzby

i
ii.

iii.

prednasky a exkurzie pre studentov a pracovnikov UCM o fondoch a sluzbach CIZ UCM,;
propagécia CIZ UCM a jej sluzieb na webovom sidle CIZ UCM a inych webovych portaloch;

organizovanie podujati.

str. 4



3)

1)

2)

3)

4)

2)

§6

Podmienky poskytovania sluzieb

Zakladné vypozicné sluzby poskytuje CIZ UCM registrovanym pouZzivatelom bezplatne. Za niektoré
sluzby a registraciu pre pouzivatelov mimo UCM sa Uctuja poplatky podla cennika (Priloha ¢. 1).
Registracia a jej prediZenie pre zamestnancov a §tudentov UCM je bezplatna.

Studenti so $pecifickymi potrebami st oslobodeni od poplatkov pri registracii i pri obnoveni
registracie.

Pristup k internetu poskytuje CIZ UCM len registrovanym pouzivatelom. Internet slazi
predovsetkym na Studijné a vzdelavacie Gcely. Je zakazané prezeranie stranok propagujtcich nasilie,
rasovi neznaSanlivost, faSizmus, pornografiu a terorizmus alebo rozsirovanie hoaxov. Praca s
internetom je ¢asovo limitovana a jej dizku urcuju pracovnici CIZ UCM podla prevadzkovych

moznosti.

III. VYPOZICNY PORIADOK

§7

Zasady poziciavania

CIZ UCM poziciava dokumenty a ostatné informacné pramene diferencovane podla druhu

dokumentov. Vypozi¢né sluzby poskytuje prednostne pracovnikom a Studentom UCM. Ostatnym

fyzickym a prévnickym osobam len vtedy, ak to nie je na Ukor vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti

UCM.

Pouzivatel si moze absencne pozicat dokumenty z knizni¢ného fondu len v priestoroch pozic¢ovne, na

zaklade podpisu na prislusnom knizni¢nom listku. Pouzivatel si musi prist pozicat dokument osobne.

Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezen¢né vypozicky, t.j. len v studovni.

Ide o:

a) zavere¢né a kvalifikacné prace podla Zasad poziciavania zaverecnych a kvalifika¢nych préac v CIZ
UCM (Priloha ¢. 3),

b) periodika,

c) zvlast cenné dokumenty (najmad ak ich CIZ UCM vlastni len v jednom exemplari).

PouZivatelia maja v priestoroch poZi¢ovne a Studovne volny pristup ku kniznicnému fondu. Je

zakazané svojvolné premiestovanie dokumentov. Pouzivatel je pri prezencnom $tidiu povinny knihy

vratit na pévodné miesto.

§8
Vypozicné lehoty

Vypozi¢na lehota dokumentov pri pozi¢iavani mimo kniznicu (absencne) je 30 dni. Pedagogickym
a vedeckym pracovnikom UCM sa niektoré tituly poziciavaji do priru¢nych kniznic na jednotlivé
katedry alebo oddelenia podla osobitnej dohody. Vypozi¢na lehotu 30 dni mozno na poziadanie
trikrat prolongovat, ak o vypozicku neziada dalsi citatel.

Studenti so $pecifickymi potrebami majt prediZent vypozi¢ni lehotu na 60 dni.
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3) Datum vratenia vypozicaného dokumentu stanovuje knizni¢no-informacny systém.

4) CIZ UCM moze, ak to povazuje za nutné, urcit aj kratSiu vypozi¢nt lehotu, pripadne Ziadat vratenie
dokumentov pred uplynutim vypozi¢nej lehoty. Tymto vznikne povinnost vypozi¢any dokument
vratit v stanovenom. Vyzva o vratenie dokumentu bude dorucena v pisomnej alebo elektronickej
podobe (e-mailom).

5) Vypozi¢nu lehotu si médze pouzivatel predizit bud’ v kniznici, samostatne - prostrednictvom on-line
katalogu, telefonicky alebo méze poziadat kniznicu o jej predizenie elektronicky (e-mailom).

6) Predizenie treba uskuto¢nit pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

7)  Vypozi¢nt lehotu mozno predizit najviac trikrat, ak o to pouZivatel poziada pred jej uplynutim a za
predpokladu, Ze dokument neZziada iny pouZivatel.

8) PrediZenie vypoZitnej lehoty nie je mozné, ak:

a) citatel ma priestupky (nacas nevratené vypoZzicky, nezaplatené upomienky),
b) dokument si rezervoval iny Citatel'

9) Ak je pozadovany dokument vypozi¢any, moze ho zamestnanec CIZ UCM na poZziadanie pouzivatela
rezervovat bezplatne.

10) Pri dokumentoch spristupniovanych v ramci medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby je pouzivatel povinny
dodrziavat vypozicnu lehotu stanovent prislusnou kniZnicou.

11) Po uplynuti vypozicnej lehoty kniznica Gc¢tuje sank¢né poplatky podla cennika (Priloha ¢. 1).

12) Posluchaci UCM, ktori koncia, resp. prerusuju $tadium st povinni predlozit studijnému oddeleniu
potvrdenie z kniZnice, Ze vSetky zavazky voci nej maji vyrovnané.

13) Zamestnanci UCM st povinni pri rozviazani pracovného pomeru predlozit Personalno-pravnemu
oddeleniu UCM potvrdenie o vrateni vSetkych dokumentov z kniznice.

14) Pri vrateni dokumentu moze pouzivatel poziadat o vydanie potvrdenia o jeho vréteni.

§9

Pocet pozicanych zvizkov

CIZ UCM ma pravo regulovat pocet vypozi¢iek. Pouzivatel si moze pozicat absenc¢ne najviac 10 zvazkov.

§ 10
Zodpovednost citatela za pozicany dokument

1) Pouzivatel je povinny:

a) prezriet si vypozi¢iavany dokument a vSetky pripadné nedostatky ihned ohlasit. Ak tak neurobi,
nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a je povinny pri vrateni uhradit CIZ
UCM naklady na opravu dokumentu,

b) vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal (vratane dokumentov pozi¢anych
prostrednictvom MVS a MMVS) a prevziat si potvrdenie o jeho vrateni. Je nepripustné
podciarkovanie textu, pisanie poznamok do dokumentov, poskodzovanie kédov a pod.

2) Pouzivatel mdze vypozi¢any dokument vratit i postou, musi ho vsak dokladne zabalit a poslat ako
doporucent alebo poistent zasielku. Za dokument zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme CIZ
UCM.

3) Po doruceni zasielky do kniznice, pouzivatel dostane postou potvrdenie o vrateni vypozicky. Tym

vsak nie je zbaveny povinnosti uhradit pripadny poplatok za upomienku.
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Vypozicky dokumentov mozno obnovit znovu, tj. bezprostredne po uplynuti prediienych
vypozi¢nych lehot, vypozicat si ten isty dokument vo vynimoc¢nych pripadoch, ak iny pouzivatel dany
dokument neZiada. Ziadatel o obnovenie vypozicky musi pozadovany dokument priniest ku kontrole.
Pouzivatel moze vypozi¢any dokument vratit prostrednictvom BIBLIOBOXU. Zasady pre vratenie
knih prostrednictvom BIBLIOBOXU st uvedené v Prilohe ¢. 4.

§u
Straty a nahrady skoéd

V pripade straty alebo poskodenia dokumentu je pouZivatel je povinny ohlésit CIZ UCM poskodenie

alebo stratu dokumentu a nahradit vsetky Skody, ktoré jej tymto vznikli. Nahradu musi pouZivatel

zabezpecit v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika v dohodnutej lehote, ktord

nesmie byt dlhsia ako jeden mesiac od nahlasenia udalosti.

Kniznica pozaduje nahradu skody tymito formami:

a) dodanim neporuseného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vo viazbe
primerane rovnakej kvality,

b) nahrada dodanim iného (v zdsade novsieho) vydania toho istého dokumentu,

c) nahrada strateného dokumentu inym titulom - po dohode s prislusSnym zodpovednym
zamestnancom kniZnice.

Pouzivatel je povinny hradit i vSetky naklady, ktoré kniZnici v stvislosti s poskodenim alebo stratou

dokumentu vznikli. Ak sa kniznica s pouzivatelom nedohodne, rozhodne o nahrade skody a o jej

vyske sud.

Spo6sob nahrady a lehotu, do ktorej ma pouzivatel nahradit skodu urci CIZ UCM.

Do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia vsetkych pohladdvok ma kniznica pravo pozastavit

Citatelovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

§12
Vypozi¢ny poriadok MVS a MMVS

Zasady poskytovania MVS a MMVS v CIZ UCM tvoria prilohu ¢. 2 KniZni¢ného poriadku.

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory CIZ UCM nemd vo svojom fonde, mdze poziadat o
sprostredkovanie vypozicky z inej kniZnice na Slovensku formou medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby
(MVS).

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fondoch ziadnej kniznice na Slovensku,
moze CIZ UCM na vyZziadanie sprostredkovat vypozicanie dokumentu zo zahranicia medzinarodnou
medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou (MMVS). Za sluzby MVS a MMVS kniznica netctuje Ziadne
poplatky, ale pouzivatel musi nahradit v plnej vyske postovné a naklady, ak ich ac¢tuje dodavatel'ska
kniZnica.

Pri vypozickdch prostrednictvom MVS a MMVS st CIZ UCM i pouZivatel povinni dodrZziavat
vypozi¢né podmienky, ktoré stanovi poZzi¢iavajuca kniZnica.

Pri vypozickach prostrednictvom MVS a MMVS je zdsadne mozné len prezencné stadium takto
poZzi¢anych dokumentov.

Inym knizniciam sa poziciavaju dokumenty prostrednictvom MVS len za predpokladu, Ze majt sidlo

mimo Trnavy.
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PouZivatel moZe sticasne ziadat prostrednictvom MVS, MMVS maximalne 5 dokumentov.

§13
Poriadok studovne

Priestory Studovne st uréené na prezenc¢né stadium (t.j. na Stadium v studovni).

Vstup do studovne je podmieneny platnou registraciou v CIZ UCM. Vstup je povoleny len po

predloZeni platného (itatel'ského preukazu. Preukaz zostane ulozeny u zamestnanca Studovne az do

odchodu pouzivatela zo Studovne.

Pouzivatel' je povinny pri prichode a odchode zo $tudovne predloZit zamestnancovi Studovne

prinesené vlastné dokumenty na zaznamenanie a nahlasit vlastné technické zariadenia (notebooky).

Pri odchode zo $tudovne je pouZivatel povinny vratit vypozicané dokumenty na urcené miesto alebo

sluzbukonajacemu zamestnancovi a vyplnit navstevny listok.

Pouzivatel ma pravo v Studovni vyuZivat:

a) volne pristupny priru¢ny fond (dokumenty oznacené znackou # # urcené na stadium),

b) noviny a c¢asopisy, dokumenty z priru¢nych skladov,

¢) PC a technické zariadenia podla instrukcii zamestnancov Studovne,

d) pristup na internet,

e) z prezencne pozicanych dokumentov ma pouZzivatel moznost dat si vyhotovit kopiu za poplatok
podla cennika (Priloha ¢. 1),

f) pri pouzivani pocitacov v studovni ma pouZivatel pravo vyhotovit si za poplatok tlaceny vystup
vylucne na Studijné acely.

V studovni je zakazané:

a) pouzivat mobilné telefény a vlastné fotografické pristroje,

b) prinédsat a konzumovat do Studovne potraviny a napoje,

¢) vynasat dokumenty zo Studovne,

d) vyuzivat pocitace na tcely, ktoré nestvisia s vyhladavanim v on-line katal6goch CIZ UCM alebo
s reSerSovanim v informac¢nych zdrojoch poskytovanych CIZ UCM.

Pouzivatel je povinny udrZziavat hygienu a poriadok v priestoroch CIZ UCM.

IV. ZAVERECNE USTANOVENIA

§14
Splnomocniovacie ustanovenia

Vynimky z kniZni¢ného poriadku povoluje vedaci CIZ UCM.

Veduci CIZ UCM mozZe docasne alebo trvalo zrusit pravo pouzivatela vyuzivat sluzby CIZ UCM za
porusenie ustanoveni tohto Knizni¢ného poriadku.

Docasnym alebo trvalym zrusenim prava vyuzivat sluzby CIZ UCM nie je dotknuta zodpovednost
pouzivatela za sposobent skodu a jej nahradu v zmysle Knizni¢ného poriadku a jeho priloh v stlade
s platnymi pravnymi predpismi.
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§15
Zaverecné ustanovenia

1) Tento KniZni¢ny poriadok bol prerokovany v Kolégiu rektora UCM dila 15. jina 2021.

2) Tento Knizni¢ny poriadok nadobuda platnost diiom podpisu rektorom UCM a G¢innost od 1. jila
2021.

3) Udinnostou tohto KniZni¢ného poriadku sa zruduje Knizniény poriadok Univerzitnej kniZnice
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave, ktory nadobudol platnost a Gi¢innost 1. maja 2019.

4) NeoddeliteInou stcastou tohto Knizni¢ného poriadku st Prilohy 1 - 4.

V univerzitnom meste Trnava, dila 15. 6. 2021

prof. Ing. Roman Boca, DrSc.
rektor UCM
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CENNIK POPLATKOV od 1. 7. 2021

Priloha €. 1

CIZ UCM v Trnave

REGISTRACNE POPLATKY
Registracia a jej predizenie pre zamestnancov a $tudentov UCM v Trnave bez poplatku
(interni a externi )
Registracia a jej predizenie pre ostatné fyzické a pravnické osoby (zapisné 5,00 €
na 365 dni)
Poplatok za jednorazovy vstup pre neregistrovanych pouzivatelov 2,00 €
SLUZBY
MedzikniZzni¢na vypozi¢na sluzba

- zamestnanec UCM v Trnave bez poplatku

- ostatni (pos$tovné + manipula¢ny poplatok) 2,00 €
Medzinarodna knizni¢na vypozi¢na sluzba

- zamestnanec UCM v Trnave bez poplatku

- ostatni 15,00 €
Samoobsluzné skenovanie dokumentov bez poplatku
Reprografické sluzby /len z fondu UK UCM/

- tlaceny vystup z PC 0,10 €

- Ciernobiela tla¢ A4 - jednostranne 0,10 €

- Ciernobiela tla¢ A4 - obojstranne 0,15 €

- diernobiela tla¢ A3 - jednostranne 0,15 €

- Ciernobiela tla¢ A3 - obojstranne 0,30 €

- farebné tla¢ A4 - jednostranne 0,50 €

- farebnd tla¢ A4 - obojstranne 1,00 €

- farebné tla¢ A3 - jednostranne 1,00 €

- farebna tla¢ A3 - obojstranne 1,50 €
SANKCNE POPLATKY ZA JEDEN DOKUMENT
I. upomienka (po 30 dnoch od vypozicky) 1,00 €
1. upomienka (po 60 diioch od vypozicky) 3,00 €
1. upomienka (po 9o diioch od vypozicky) 7,00 €
Riaditel'skd upomienka (po 120 diioch od vypozicky ) 10,00 €
Pokus o zmier thrada v plnej vyske
Vymahanie sidnou cestou ihrada v plnej vyske
IPoskodenie brozovaného dokumentu 4,00 €
IPoskodenie viazaného dokumentu 6,00 €
Poskodenie etikety c¢iarového kdédu alebo bezpecnostného ¢ipu 2,00 €
Manipula¢ny poplatok pri strate dokumentu 2,00 €

V Trnave dna 1.7.2021 Schvalil:

prof. Ing. Roman Boc¢a, DrSc.,

rektor UCM v Trnave
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

Priloha ¢. 2

ZASADY POSKYTOVANIA MEDZIKNIZNICNEJ VYPOZICNE] SLUZBY A
MEDZINARODNEJ MEDZIKNIZNICNEJ VYPOZICNE] SLUZBY
V CIZ UCM V TRNAVE (Univerzitna knizZnica)

Ak pouzivatel' potrebuje dokument, ktory CIZ UCM nema vo svojom fonde, moze poziadat o
sprostredkovanie vypozicky z inej kniznice v SR (MVS - medziknizni¢na vypozi¢na sluzba).
Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby sa poskytuju ako vypozicky z fondu CIZ UCM pre pouzivatelov z
inych kniznic v SR a ako vypozi¢ky z fondov inych kniznic v SR pre pouzivatelov CIZ UCM.

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fondoch Ziadnej kniZznice v SR, mdze
CIZ UCM na vyziadanie sprostredkovat vypoZicanie dokumentu zo zahranicia (MMVS -
medzindrodnd medzikniznicnd vypozina sluzba). CIZ UCM zabezpeCuje medzinarodné
medziknizni¢né vypozicky pre pouzivatelov prostrednictvom Univerzitnej kniznice v Bratislave.
Sluzby v ramci medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medziknizni¢nej medzinarodnej vypozi¢nej
sluzby poskytuje CIZ UCM pre zamestnancov UCM bezplatne. Pri medzinarodnej medziknizni¢nej
sluzbe je mozné touto formou bezplatne vypozi¢at pre jedného pouzivatela maximalne 15
dokumentov za prislusny akademicky rok.

Sluzby v ramci medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby a medziknizni¢nej medzinarodnej vypozi¢nej
sluzby poskytuje CIZ UCM pre ostatnych pouzivatelov podla aktualneho cennika (Priloha ¢. 1). Pri
vypozickach prostrednictvom medzikniZni¢nej a medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby
CIZ UCM vyzaduje thradu nékladov fakturovanych dodavatel'skym subjektom.

Pri vypozickach pre pouzivatelov CIZ UCM z fondu inych kniznic méze CIZ UCM ziadat len
dokumenty, ktoré nema vo svojom fonde. Nemdze ziadat dokument, ktory vlastni, ale je pozicany.
Pouzivatel CIZ UCM nemdze ziadat v ramci MVS dokument, resp. scan dokumentu, ktory ma vo
svojom fonde ina kniZnica na izemi mesta Trnava.

O vypozicku v rdmci MVS mdze poziadat kazdy zaregistrovany pouzivatel v CIZ UCM, ktory
dodrziava Knizni¢ny poriadok a ktory nema zavdazky voc¢i CIZ UCM (blokované vypozicky,
neuhradené poplatky, atd’.).

PouZivatel moze prostrednictvom MVS, MMVS stcasne Ziadat maximalne 5 (pat) dokumentov.

V ramci MVS CIZ UCM poziciava len dokumenty, ktoré sa urcené na absencné vypoziciavanie.
Nepoziciava dokumenty urcené na prezencné stidium, periodika, zaverecné a kvalifikacné prace.
Dokumenty z ¢iastkovych kniznic, ktoré st urcené pre potrebu pracovnikov katedier, poziciava len
vynimocne.

Vypozicna doba dokumentov zapoZzi¢anych z fondu CIZ UCM cez MVS je 5 tyzdilov, piaty tyzden
sltZi na vratenie dokumentu a komunikaciu medzi kniZnicami.

Predizit vypozicku MVS je mozné len vtedy, ak je dostatok volnych exemplarov na pozi¢iavanie,
resp. dokument nie je rezervovany.

Na vypozicku MVS z fondu CIZ UCM sa vztahuji ustanovenia Knizni¢ného poriadku CIZ UCM o
poziciavani dokumentov. Pri vypozi¢ani dokumentov z inych kniznic musi pouzivatel' dodrziavat
podmienky stanovené kniznicou, ktora dokument poziciava.

CIZ UCM prijima ziadanky na vypozicku MVS v tychto formach:

a) na elektronickej ziadanke MVS (umiestnena na webovej stranke CIZ UCM),

b) na formuldri internej Ziadanky MVS u zodpovedného pracovnika,
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14)

15)

16)

17)
18)

19)

¢) na ziadanke MVS zaslanej e-mailom.
Ziadost o vypozicku dokumentu musi obsahovat tieto Gidaje: autor, nazov, miesto a rok vydania
dokumentu (prip. ISBN), meno a priezvisko ziadatela (ndzov kniZnice), pracovisko, kontaktné
udaje.
Ziadost o képiu musi obsahovat tieto tdaje: autor a nazov ¢lanku, nazov, &slo a rok vydania
¢asopisu, rozsah stran, meno a priezvisko ziadatela (nazov kniznice), pracovisko, kontaktné tdaje.
Pouzivatelia inych kniznic mézu ziadat CIZ UCM o vypozicku dokumentu len prostrednictvom
kniZnice, v ktorej st zaregistrovani.
Za vypozicku MVS sa povaZuje vypoZi¢anie dokumentu alebo vyhotovenie xerokodpie ¢lanku.
CIZ UCM poskytuje xerokopie ¢lankov z ¢asopisov a zasielanie klasickou postou.
CIZ UCM vybavuje ziadanku MVS pre pouzivatelov inych kniznic do 5 dni, a
to:
a) na elektronickej ziadanke MVS (umiestnena na webovej stranke CIZ

UCM),
b) na formuléri internej ziadanky MVS u zodpovedného pracovnika,

¢) na ziadanke MVS zaslanej e-mailom.
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Priloha ¢. 3

ZASADY POZICIAVANIA ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC V CIZ
UCM V TRNAVE

1) 'V stlade so zakonom o vysokych skolach ¢. 131/2002 Z. z., vyhlasky Ministerstva skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 233/2011 Z. z. je zavere¢nou pracou:

a) bakalarska praca - pri stadiu podla studijného programu prvého stupria (bakalarsky studijny
program),

b) diplomova préca - pri $tadiu podla $tudijného programu druhého stupnia alebo studijného
programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky, inZiniersky Studijny
program),

¢) dizerta¢na praca - pri stidiu podla studijného programu tretieho stupna (doktorandsky studijny
program).

2) Kvalifika¢nou précou je:

a) rigor6zna praca,

b) habilitacna praca.

3) Zaverecné a kvalifikacné prace je mozné vypozicat vylucne len formou prezencnych vypoziciek

v Studovni.

4) Zévere¢nu a kvalifikacnti pracu je mozné prezencne vypozicat Zziadatelovi, ktory sa preukdze
platnym citatel'skym preukazom Univerzitnej kniZnice UCM alebo CIZ UCM.
5) Zaverec¢né a kvalifikacné prace nie je mozné fotografovat, kopirovat, opisovat, ani inym sposobom

z nich vyhotovovat kopie. Je povolené robit si vypisky alebo poznamky.

6) Je povolené kopirovat len pouzitu literattru, kopie mozu vyhotovit len pracovnici kniznice.

7)  Zéaveretné a kvalifikatné prace sa vypozitiavaju na zaklade Ziadanky zo skladu. Ziadanky st k
dispozicii v studovni.

8) Ziadatel je povinny uviest v Ziadanke nasledovné tidaje (podla on-line katalégu CIZ UCM): meno a
priezvisko autora, katedru a rok vydania.

9) Ziadatel si moZe vypoZicat k nahliadnutiu najviac pat zaverecnych préc. Prace buda pripravené

v Studovni na druhy den od objednania.

10) Zaverecné a kvalifika¢né préace sa vypoziciavaji len v priestoroch studovne pocas otvaracich hodin.
11) V pripade, ak ziadatel porusi zasady vypoziciavania zaverec¢nych a kvalifikacnych prac, pracovnicka
Studovne je opravnena odobrat zaverecnu alebo kvalifika¢nti pracu a nasledne mu obmedzit pristup

k vypozi¢iavaniu zavere¢nych a kvalifika¢nych préc.
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Priloha ¢.4

ZASADY PRE VRATENIE KNIH PROSTREDNICTVOM BIBLIOBOXU

Univerzitna kniznica Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (CIZ UCM) umoziiuje pouZivatelom

knizni¢nych sluZieb vratenie knih prostrednictvom BIBLIOBOXU umiestnenom pred hlavnou

budovou UCM v Trnave na Nam. J. Herdu 2.

Pouzivatelia, ktori vratia knihy tymto spésobom, st povinni dodrZziavat tieto zasady:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

BIBLIOBOX sluZi na vratenie knih mimo otvaracich hodin CIZ UCM, pocas pracovného pokoja a
sviatkov a v pripade mimoriadneho prerusenia prevadzky kniZznice. Do BIBLIOBOXU je mozné
vratit iba knihy pozi¢ané z CIZ UCM v Trnave.

CIZ UCM nezodpoveda za nezrovnalosti pri knihach vratenych prostrednictvom BIBLIOBOXU
zavinenych pouzivatelom.

Knihy budt z konta pouzivatela odpisané do 2 pracovnych dni.

Pouzivatel je povinny skontrolovat si odpisanie knih na svojom konte a pripadné nezrovnalosti
ihned reklamovat e-mailom, telefonicky alebo osobne v kniznici.

Pouzivatel je povinny pri najbliZSej osobnej navsteve kniZnice uhradit poplatky za omeskanie,
pripadne dalSie sank¢né poplatky.

Do BIBLIOBOXU nie je mozné vratit knihy vymahané riaditel'skou upomienkou, nadrozmerné
knihy, knihy poZi¢ané z inych kniZnic, knihy a dokumenty poZi¢ané prostrednictvom MVS alebo
MMVS.

Knihy je potrebné do schranky vkladat tak, aby sa neposkodili.



