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§1

Uvodné ustanovenia

Organizacny poriadok Fakulty zdravotnickych vied Univerzity sv. Cyrila a
Metoda v Trnave (dalejlen ,,organizacny poriadok®), je vydany v zmysle § 33
ods. 2 pism. b) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalejlen ,,zakon").
Organizacny poriadok vymedzuje organizacnt Strukturu FZV a posobnost jej
utvarov.

Organizac¢ny poriadok je zavazny pre ¢lenov akademickejobce FZV a ostatnych
zamestnancov FZV, vratane tych, ktori vykonavaja prace na zaklade dohdd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

§2

Organizacna Struktara

Fakulta sa Cleni na tieto pracoviska
a) dekanat,

b) katedry.

Riadiaci funkcionari fakulty st

a) dekan FZV,

b) prodekani FZV.

Veducimi zamestnancami fakulty st
a) riadiaci funkcionari FZV,

b) tajomnik fakulty,

c) veduci katedier.

§3
Dekan FZV

Postavenie a pdsobnost dekana FZV je upravena v § 28 zakona, v § 17 Stattitu
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalejlen ,,UCM") a v § 7 Statttu FZV.
Dekan FZV pri riadeni FZV v salade s pdsobnostou podla odseku 1 av
suvislosti s koncepciou rozvoja fakulty

a) uklada ulohy pracoviskam fakulty,

b) priamo riadi prodekanov, veducich katedier, tajomnika fakulty,

c¢) zriaduje komisie ako svoje poradné organy.

Dekan FZV moze delegovat riadenie pracovisk fakulty po vecnej stranke na
prodekanov fakulty.

Dekana v jeho nepritomnosti zastupuje nim urceny prodekan. Prodekani sa
zastupuju sposobom ktory urci dekan.

§4
Prodekani FZV

1) Postavenie a posobnost prodekanov FZV upravuje § 28 ods. 8 zakona.
2) Na FZV spravidla 4 prodekani

a) prodekan pre vedu a rozvoj,



b) prodekan pre kvalitu. akreditaciu a doktorandské §tadium

c) prodekan pre vonkajSie vztahy,

d) prodekan pre vychovno-vzdelavaciu ¢innost

a.Prodekan pre vedu a rozvoj zabezpecuje najma

a.

=
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i

vypracovavanie navrhov vedeckej profilacie fakulty, navrhov na obsah
a rozsah acasti fakulty na vedeckej Cinnosti univerzity;
spolupracu v oblasti vedy s ostatnymi fakultami a vedeckymi a
pedagogickymi pracoviskami univerzity;

organizaciu vedeckych podujati;

riadenie kniznice FZV;

koordinatu grantov na fakulte;

spracuvanie koncepcie ediCnej ¢innosti na fakulte;
vypracovavanie edi¢ného planu fakulty;

metodickd koordinaciu vSetkych ¢innosti fakulty tak, aby fakulta
podla mozZnosti smerovala k neustalemu rozvoju;

dalSie suvisiace tlohy a ¢innosti.

b. Prodekan pre kvalitu. akreditaciu a doktorandské stadium zabezpecu]e najma

a.

e

vypracovanie a aktualizaciu dlhodobého zameru fakulty a vyroc¢nej
spravy o ¢innosti fakulty;

plnenie uloh vyplyvajacich z ¢innosti Rady kvality

organizovanie dalSieho vzdelavania na fakulte;

organizacia doktorandského Stadia v stilade so Studijnym poriadkom
univerzity

priprava, spracovavanie, realizacia podkladov a ¢innosti stvisiacich
s akreditacnymi spismi vSetkych Studijnych programov na fakulte
socialnu a zdravotnu starostlivost o Studentov vratane starostlivosti o
rozvoj telesnej aktivity a Sportu;

dalSie stvisiace tlohy a Cinnosti.

c. Prodekan pre vonkajSie vztahy zabezpecuje na]ma

a.

cao T

g.
h.

i.

pripravu koncepcie vztahov fakulty najma so zahrani¢nymi
univerzitami a fakultami;

realizaciu zahrani¢nych vztahov fakulty;

spoluorganizovanie vedeckych podujati s medzinarodnou Gcastou;
aktualizaciu a akviziciu bilateralnych zmluv;

komunikaciu a spolupracu fakulty s institGciami a inymi osobami,
najmid z oblasti verejnej spravy a propagaciou fakulty medzi nimi,
vratane realizacie dohdd o spolupraci;

komunikaciu s masovo-komunika¢nymi prostriedkami a utvaranie
priaznivého obrazu fakulty v nich;

vybavovanie roznych Ziadosti a podani, ktoré nespadaji do
kompetencie iného prodekana;

propagécia fakulty,

dalSie stvisiace tlohy a ¢innosti.

d.Prodekan pre vychovno-vzdelavaciu ¢innost

a.

b.

pripravu a priebeh prijimacieho konania na jednotlivé Studijné
programy;
organizaciu §tadia v stlade so Studijnym poriadkom univerzity;
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c. koordinaciu vyucby v jednotlivych Studijnych programoch podla
schvalenych §tudijnych programov a informaénych listov predmetov;
d. koordinaciu a ¢innost Studijnych poradcov;
. rozvrh hodin vyucby a dodrziavanie harmonogramu vyucby;
dalSie suvisiace ulohy a ¢innosti.

o

§5
Dekanat FZV

Dekanat FZV vykonava organizacné a administrativhe prace stvisiace s
¢innostou dekana, fakulty, jeho poradnych organov, prodekanov a tajomnika
fakulty.

Dekanat FZV riadi tajomnik FZV.

Dekanat FZV

a) zabezpecuje chod fakulty, vratane jej samostatného materialno-
technického zabezpecenia;

b) zabezpecuje informacie potrebné pre ¢innost dekana;

c) pripravuje a zabezpecuje podklady pre rozhodovanie dekana;

d) vedie harmonogram pracovnych rokovani dekana;

e) pripravuje a zabezpecuje prijimanie stranok u dekana;

f) zabezpecuje spolupracu s kancelariami stavnych ¢initelov SR a v zahranici
pri uskutoc¢riovani oficialnych navstev najvyssich predstavitelov na FZV;

g) vykonava prace stvisiace s dodrziavanim diplomatického protokolu na FZV,
koordinuje a zabezpecuje prijatia najvys$Sich predstavitelov SR i cudzich
Statov na FZV,

h) spolupodiela sa na zabezpeCovani a koordinovani najvyznamnejsich
celouniverzitnych  akcii  vzdelavacieho, vedeckého i  kultrno-
spolocenského charakteru;

i) prijima, eviduje a expeduje poStu dekana a prodekanov v papierovej i
elektronickej forme;

j) samostatne pripravuje rutinn koreSpondenciu dekana;

k) vedie spisovy archiv agendy dekana;

1) zabezpecuje organizovanie zasadnuti poradnych organov dekana (vedenie
FZV, kolégium dekana FZV);

m) zabezpecuje rokovania o medzinarodnej spolupraci;

n) vypraciva systém propagacie vedeckych, pedagogickych a ostatnych
aktivit FZV a zabezpecuje jeho realizaciu;

0) zabezpeCuje spolupracu s tlaCou a ostatnymi
masovokomunikacnymi prostriedkami, organizuje tlacové konferencie
dekana a FZV;

p) podiela sa na priprave spolo¢enského programu pre zahrani¢né navstevy;

q) zabezpecuje informovanost verejnosti prostrednictvom webového sidla FZV;

r) zabezpecuje agendu vedeckej rady fakulty;

s) zabezpecuje ¢innost fakultnej kniZnice;

t) zabezpecuje Studijnt agendu Studentov FZV;

u) organizuje prijimacie konanie na FZV;

v) koordinuje pripravu projektov v ramci FZV, resp. s inymi partnerskymi
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organizaciami, programov APVV, §trukturalnych fondov EU, Ramcovych
programov pre vyskum EU a dalsich vybranych medzinarodnych
vyskumnych programov a grantovych schém;
w)vykonava dalSie stvisiace tlohy a ¢innosti.
Cinnost dekanatu FZV zabezpecuje asistent dekana, asistent katedier, referent
kniZnice, projektovy manazér, Studijna referentka a administrativno-technicky
zamestnanec.

§6
Tajomnik FZV

Tajomnik FZV (dalejlen ,tajomnik “) je vedtcim zamestnancom fakulty, ktory

zabezpecuje hospodarsky a administrativny chod fakulty.

Organizuje ¢innost dekanatu, zodpoveda za jeho vykon a kontrolu, v stlade so

zavermi AS FZV a v rozsahu ur¢enom dekanom metodicky usmeriiuje a

koordinuje ¢innost fakultnych Gtvarov a zloZiek v oblasti rozpoctu a

hospodarenia.

Tajomnik je podriadeny priamo dekanovi a zodpoveda za vypracovanie navrhu

rozpoctu fakulty a hospodarenie fakulty podla schvaleného rozpoctu v zmysle

platnych pravnych noriem, $tatGtu UCM a StatGtu FZV.

Tajomnik je za vykon svojej funkcie zodpovedny dekanovi FZV najma v

oblasti

a) vykonu a kontroly hospodarskej, ekonomickej a administrativnej ¢cinnosti
fakulty;

b) vykonu podnikatelskej ¢innosti fakulty;

¢) dodrziavanie pravidiel hospodarenia a efektivheho hospodarskeho
nakladania s finan¢nymi prostriedkami a zverenym majetkom;

d) désledného dodrziavania vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov a
vnutornych predpisov univerzity a fakulty pri vykone tejto ¢innosti;

e) pripravy rozpoctovych podkladov na zabezpecenie hlavnej Cinnosti fakulty,
riadenia a G¢elného vyuzivania prostriedkov urcenych na ¢innost fakulty;

f) vytvarania majetkovych a priestorovychpodmienok pre ¢innost
fakulty v stcinnosti s rektoratom UCM;

g) ochrany a spravneho Vyuzwama majetku zvereného fakulte;

h) pripravy vyro¢nej spravy o hospodareni.

§7
Katedry FZV

Katedry st zakladné vychovno-vzdelavacie a vedeckovyskumné pracoviska FZV.
Katedry zriaduje dekan FZV po vyjadreni Akademického senatu FZV.

Pri zriadovani katedry musi byt uvedena jej tloha v pedagogickom a vedecko-
vyskumnom procese a jej kompetencia vo vednych odboroch.

Okruh posobnosti katedier moze zahriiovat cely vedny odbor, §pecialnu ¢ast
vedného odboru alebo viac vednych odborov, kde sa realizuje interdisciplinarna
vychova Studentov.



5) Katedru riadi veduci katedry. Funkcia veduceho katedry sa obsadzuje na
zaklade vysledku vyberového konania. Veduci katedry je opravneny oficialne
konat v mene FZV len so sihlasom a poverenim dekana FZV.

6) Veduci katedry riadi pedagogick, vedecko-vyskumn,
organiza¢ni  a administrativnu ¢innost katedry a zodpoveda za fiu dekanovi
FZV.

7) Veduci katedry najma

a) zabezpecuje odbornd, pedagogickd, organiza¢na a administrativnhu ¢innost
katedry,

b) v spolupraci s prodekanom pre vedecko-vyskumna c¢innost a kvalitu
zabezpecuje vedecku Cinnost katedry,

c¢) vytvara podmienky pre odborny rast ¢lenov katedry,

d) riadi, kontroluje a hodnoti pedagogicko-vychovnt a vedecko-
vyskumnu ¢innost ¢lenov katedry,

e) zabezpecuje spolupracu s inymi inStitGciami a osobami v Slovenskej
republike a v zahrani¢i, ako aj s medzinarodnymi organizaciami,

f) predklada dekanovi navrh na tajomnika katedry.

8) Ak nie je zabezpeceny vykon prav a povinnosti vedaceho katedry, dekan FZV
moZe riadenim katedry poverit osobu z radov ucitelov alebo vedeckych
pracovnikov na katedre do ustanovenia veduceho katedry, a to po riadnom
vyberovom konani.

9) Na FZV su zriadené tieto katedry
a) katedra odbornej pripravy,

b) katedra klinickych disciplin,
c) katedra fyzioterapie,
d) katedra radiologickej techniky.

§8

Zaverecéné ustanovenia

1) Tento organiza¢ny poriadok nadobudol platnost schvalenim v AS UCM dna
25.4 2022 a ucinnost dna 26.4.2022

2) Neoddelitelnou prilohou je schematické znazornenie organiza¢nej Struktary
FZV.

PhDr. Monika Labudova, PhD., MBA, MPH. prof. MUDr. udovit GaSpar, CSc.
predseda AS FZV dekan FZV UCM



